20

[bookmark: _GoBack]                                                                     		«Утверждаю»
                                                               Председатель Контрольно-ревизионной   						   комиссии муниципального образования
                                                               «Вяземский район» Смоленской области
                                                             ___________________ О.Н. Марфичева
                                                                «__» августа 2019 года

ОТЧЕТ
по результатам контрольного мероприятия «Организация и осуществление контроля за законностью, результативностью (эффективностью                                 и экономностью) использования средств бюджета Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области и контроль                                  за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности сельского поселения за 2018 год».
(Администрация Новосельского сельского поселения) 
ИНН6722018135 КПП672201001

г. Вязьма                                                                                21 августа 2019 года                                                                                                             

	Инспектором Контрольно – ревизионной комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области Шуляковой Ириной Николаевной, на основании Поручения на проведение контрольного мероприятия от 30.04.2019 №1, проведено контрольное мероприятие «Организация и осуществление контроля за законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств бюджета Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области и контроль за соблюдением установленного порядка управления                               и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности сельского поселения за 2018 год».
	Основание для проведения контрольного мероприятия: статья 9 Федерального закона от 07.02.2011 №6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», раздел 3 Положения о Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области, утвержденного решением Вяземского районного Совета депутатов от 27.09.2017 №130, статья 11 Регламента Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области, утвержденного приказом Контрольно – ревизионной комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области от 20.12.2017 №21, пункт 3.1.5  Плана работы Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области на 2019 год, утвержденного приказом от 12.12.2018 №19 (с изменениями).
	
	Цель контрольного мероприятия: Организация и осуществление контроля за законностью, результативностью (эффективностью                                 и экономностью) использования средств бюджета Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области и контроль                                  за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности сельского поселения за 2018 год.
	Предмет контрольного мероприятия: Устав Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области (далее - сельское поселение); учредительные документы; постановления и распоряжения Администрации Новосельского сельского поселения; документы, подтверждающие исполнение полномочий по доходам и расходам Новосельского сельского поселения; правовые и нормативные акты, обосновывающие операции со средствами бюджета; финансовая (бюджетная) отчетность; договора; регистры бухгалтерского учета; платежные, банковские, кассовые документы, другие первичные документы, подтверждающие расходование бюджетных средств Новосельского сельского поселения.
	Объект контрольного мероприятия: 
	Полное наименование юридического лица - Администрация Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области.
	Сокращенное наименование: Администрация сельского поселения (далее в отчете).
	Проверяемый период деятельности объекта контрольного мероприятия: с 01.01.2018 года по 31.12.2018 года.
	В ходе проведения контрольного мероприятия были сделаны следующие запросы: 
– от 15.05.2019 №104-А в Комитет имущественных отношений Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области (ответ вх. №184-А получен 27.05.2019 г.).
	В результате контрольного мероприятия установлено следующее:
	1. В нарушение требований Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»                          от 26.12.2008 №294 – ФЗ (с изменениями) в Администрации Новосельского сельского поселения не ведется Журнал учета проверок юридического лица, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, ответственное лицо по ведению и заполнению Журнала учета проверок и осуществлению контроля по своевременному         его заполнению не назначено, Распоряжение о назначении ответственного       по ведению и заполнению Журнала в ходе проверки не предоставлено.
	2. В ходе проверки установлено, что в 2018 году в сельском поселении нормативно-правовое регулирование бюджетного процесса осуществлялось не на должном уровне, не все предусмотренные положениями Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31.07.1998 №145-ФЗ (с изменениями              и дополнениями) (далее – БК РФ) и необходимые для осуществления надлежащего бюджетного процесса порядки и положения были приняты своевременно, а именно:
	– в соответствии с требованиями статьи 219.1 БК РФ, порядок составления и ведения бюджетных росписей главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств; 
	– в соответствии с требованиями статьи 219.2 БК РФ, порядок исполнения бюджета по источникам финансирования дефицита бюджета осуществляемых главными администраторами, администраторами источников финансирования дефицита бюджета в соответствии со сводной бюджетной росписью; 
	– в соответствии с п.1 ст. 264.4 БК РФ Порядок проведения внешней проверки годового отчета об исполнении бюджета Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области;
	– в соответствии с п.1 ст. 264.5 БК РФ Порядок представления, рассмотрения и утверждения годового отчета об исполнении бюджета Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области.
В проверяемом периоде с 01.01.2018 года по 31.12.2018 года в сельском поселении до мая 2019 года не действовал и не был разработан нормативно правовой акт, необходимый для осуществления надлежащего бюджетного процесса:
	– в соответствии со ст. 78.1 БК РФ – Порядок предоставления субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг из бюджета , утвержденный Постановлением Администрации от 27.05.2019 №115.	
	В нарушение статей 78.1, 219.1, 219.2, п.1 ст. 264.4, п.1 ст. 264.5 БК РФ в проверяемом периоде своевременно не разработано и не утверждено                   5 порядков, предусмотренных БК РФ и Положением о бюджетном процессе, регламентирующих бюджетный процесс.
	3. В нарушение п.1 ст.179 БК РФ, ст. 38 Устава Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области, п.2.10, п.2.11 «Порядка формирования, разработки и утверждения муниципальных программ муниципального образования Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области», утвержденного Постановлением Администрации Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области от 19.04.2016 №220, Решений Совета депутатов                  от 28.12.2017 №26 «О бюджете Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов» с изменениями от 12.02.2018 №5, от 30.03.2018 №11,             от 29.06.2018 №18, от 13.07.2018 №21, от 28.09.2018 №31, от 24.12.2018 №37 неправомерно изданы муниципальные правовые акты: Постановления Администрации Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области «О признании утратившими силу некоторых правовых актов» (далее по тексту –  Постановления Администрации) в части муниципальных программ, по которым осуществлялось финансирование из бюджета в 2018 году, противоречащие указанным выше статьям БК РФ, Устава сельского поселения, Решениям Совета депутатов Новосельского сельского поселения, а именно: 
	– Постановление Администрации от 29.12.2018 №141;
	– Постановление Администрации от 29.12.2018 №142;
	– Постановление Администрации от 29.12.2018 №143;
	– Постановление Администрации от 29.12.2018 №145;
	– Постановление Администрации от 29.12.2018 №146;
	– Постановление Администрации от 29.12.2018 №147.
4. В нарушение п.1 ст.179 БК РФ, ст. 38 Устава Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области, п.2.10, п.2.11 «Порядка формирования, разработки и утверждения муниципальных программ муниципального образования Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области», утвержденного Постановлением Администрации Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области от 19.04.2016 №220 в Постановлениях Администрации сельского поселения от 29.12.2018 №№140-149 в краткой преамбуле отсутствует ссылка на нормативный правовой акт, являющийся основанием издания указанных Постановлений Администрации «О признании утратившими силу некоторых правовых актов».
	5. В нарушение ст. 22, 68 ТК РФ, п.1 и п.3 ст. 38 Устава сельского поселения в распорядительных документах Администрации сельского поселения по оплате труда:
	а) в распоряжениях Администрации сельского поселения на выплату ежемесячного денежного поощрения муниципальным служащим Администрации сельского поселения в 2018 году в основании выплат указан Закон Смоленской области от 13.01.1999 №3-з «О муниципальных должностях и муниципальной службе в Смоленской области», утративший силу                        с 01.01.2008 в связи с принятием Закона Смоленской области                                    «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Смоленской области»                       от 29.11.2007 №109-з;
б) в распоряжениях Администрации сельского поселения в краткой преамбуле отсутствует ссылка на нормативный правовой акт, являющийся основанием выплат в распоряжениях «О выплатах», «О предоставлении отпуска без сохранения заработной платы», «О предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска», «О приеме на работу», «О премировании работников по итогам работы за 2018 год»;
	в) в нарушение ст. 22, 68 Трудового кодекса Российской Федерации (далее - ТК РФ) фактически не ознакомлен работник Администрации                     с распоряжением «О приеме на работу» от 17.08.2018 №42/1-к, в котором отсутствует подпись работника, принимаемого на работу на должность уборщика служебных помещений здания Администрации в дер. Касня                  с 17.08.2018 года.
	6. В нарушение ст. 22, ст. 68 ТК РФ, п 2.5 и п.3.2.11 Правил внутреннего трудового распорядка Администрации сельского поселения фактическое ознакомление работников Администрации с Уставом, правилами внутреннего трудового распорядка и иными локальными нормативными актами, непосредственно связанными с их трудовой деятельностью,                                       не осуществлялось. 
	В ходе проверки не предоставлены ознакомительные листы с подписью работников и датой ознакомления, подтверждающие ознакомление работников Администрации сельского поселения с локальными документами. 
	7. В нарушение Федерального закона от 09.02.2009 №8-ФЗ                        » (с изменениями                                     и дополнениями) и Приложения №1 к Регламенту информационного наполнения официального сайта, утвержденного Постановлением Администрации от 13.12.2013 №80, Администрацией Новосельского сельского поселения не в полном объеме обеспечена информационная открытость и доступность, не содержатся следующие обязательные документы:
	1) нормативные правовые акты Администрации Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области, включая сведения о внесении изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения об их государственной регистрации в случаях установленных законом (п.2.1 Приложения №1                  к Регламенту информационного наполнения официального сайта), а именно:  учредительные документы государственного органа и органа местного самоуправления, в том числе внесенные в них изменения. 
	На сайте размещен Устав Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области, принятый решением Совета депутатов Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области от 28.10.2005 № 7 (не актуальный). 
	Однако, на сайте отсутствует новая редакция Устава, утвержденная решением Совета депутатов Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области от 10.11.2017 № 17, зарегистрированная Управлением Министерства юстиции Российской Федерации 18.12.2017       ГРН № RU675023252017001;
2) перечень муниципальных программ, заказчиком и исполнителем которых является Администрация Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области на 2018 год, утвержденный Постановлением Администрации Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области от 08.11.2017 №19; 
3) основные сведения о результатах реализации муниципальных программ, выполнении целевых показателей, об объеме затраченных                    на выполнение муниципальных программ финансовых ресурсов, а также             о результатах мониторинга реализации программных мероприятий;
4) информация о результатах проверок органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах                            их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных                                     в государственном органе, его территориальных органах, органе местного самоуправления, подведомственных организациях;
5) статистическая информация о деятельности государственного органа, органа местного самоуправления, в том числе:
а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние          и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям государственного органа, органа местного самоуправления;
б) сведения об использовании государственным органом,                                 его территориальными органами, органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;
в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;
      6) планы и показатели деятельности Администрации Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области и отчеты об их исполнении.
	8. Полномочие по присвоению адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, выполняется Администрацией сельского поселения на недостаточном уровне.
 	Согласно Постановления Администрации Новосельского сельского поселения от 28.03.2018 №17/1 принято имущество муниципальной собственности Каснянского сельского поселения по перечню, согласно приложению – акту приема-передачи от 25.09.2017 года, в котором объектам жилищного фонда (№91- №131) номера домов и квартир не присвоены. 
	В нарушение п.3.1 Правил учета объектов муниципальной собственности Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области и ведения реестра муниципальной собственности», утвержденных Решением Совета депутатов от 29.05.2018 № 19 не все объекты жилищного фонда возможно однозначно отличить от других объектов                  в реестрах объектов муниципального имущества по состоянию на 01.01.2018 года и на 01.01.2019 года. 
	9. Согласно анализа исполнения бюджета в части законности, эффективности и целевого использования бюджетных средств Новосельского сельского поселения установлены нарушения требований статьи 34 БК РФ                          и неэффективное использование средств бюджета Новосельского сельского поселения в результате оплаты штрафов, пени в следующих размерах:
          –   за счет уплаты штрафов за нарушение законодательства о налогах          и сборах, законодательства о страховых взносах (292) – 3235,59 рублей,
           – за счет уплаты штрафов за нарушение законодательства о закупках       и нарушение условий контрактов (293) – 1972,22 рубля;
           – за счет уплаты других экономических санкций (295) – 7500,00 рублей. 
           Всего расходы по уплате штрафов и пеней составили за 2018 год  – 12707,81 рублей.
	Расходование средств в сумме 12707,81 рублей расценивается как неэффективное использование бюджетных средств Администрацией сельского поселения, что способствовало увеличению расходной части бюджета сельского поселения, чем допущено нарушение принципа результативности и эффективности использования бюджетных средств, установленного статьей 34 БК РФ.	 
10. Постановлением Администрации Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области от 08.11.2017 №19 утвержден «Перечень муниципальных программ Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области на 2018 год», согласно которого планировалась реализация 10 муниципальных программ. 
В отчетном периоде финансировались 6 муниципальных программ. Окончательным планом утвержден объем финансирования муниципальных программ в сумме 20447790,28 рублей. Фактически расходы                                     по муниципальным программам составили 18162892,02 рубля или 88,8%            от запланированных программных расходов бюджета на 2018 год. 
	В структуре расходов сельского поселения муниципальные программы составили 95,1% от всех расходов. 
	В связи с недостаточным финансированием, расходы не планировались и исполнение не осуществлялось 4 муниципальных программ:
	– муниципальной программы «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на территории Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области на 2018–2020 годы»;
	– муниципальной программы «Развитие физической культуры и спорта на территории Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области на 2018 – 2020 годы»;
	– муниципальной программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Новосельском сельском поселении Вяземского района Смоленской области на 2018-2020 годы»;
	– муниципальной программы «Профилактика терроризма и экстремизма на территории Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области на 2018 -2020 годы».
В нарушение ст. 179 БК РФ и п 5.1 Порядка формирования, разработки и утверждения муниципальных программ муниципального образования Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области, утвержденного Постановлением Администрации Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области от 19.04.2016 №220, муниципальные программы не приведены в соответствие с решением                 об исполнении бюджета сельского поселения за 2018 год.
	11. В предоставленных Реестрах объектов муниципального имущества, находящегося на балансе Администрации Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области» по состоянию на 01.01.2018 года         и на 01.01.2019 года установлены многочисленные нарушения (17) правил          и требований п.4 «Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», утвержденного Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 №424, п. 1. ст. 15 Жилищного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 №188-ФЗ (далее – ЖК РФ) и Правил учета объектов муниципальной собственности Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области и ведения реестра муниципальной собственности», утвержденных Решением Совета депутатов от 29.05.2018 № 19, а именно:	 
	1) Установлены нарушения п.2 «Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», утвержденного Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 №424 (далее – Порядок №424), п 3.7 Правил от 29.05.2018 №19 реестровые номера объектов учета в Реестре по состоянию на 01.01.2019 года, по отношению к сведениям Реестра по состоянию на 01.01.2018 года, изменены в подразделах: 1.2 - 1.6. В связи с изменением нумерации подразделов изменены реестровые номера объектов учета по подразделам     1.2 – 1.6;
	2) В нарушение пункта 4 Порядка №424 отсутствуют следующие сведения: 
– о кадастровой стоимости недвижимого имущества;
– даты прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество;
– реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на недвижимое имущество;
– сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества;
       – сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты            их возникновения и прекращения.
	По сведениям «Даты возникновения права муниципальной собственности на недвижимое имущество» указаны данные не полностью:
– по состоянию на 01.01.2018 года имеются сведения по 11 объектам из 182 объектов недвижимого имущества или 6,0%;
– по состоянию на 01.01.2019 года имеются сведения по 10 объектам из 195 объектов недвижимого имущества или 5,1%;
	3) В реестре муниципального имущества отсутствуют сведения:                по состоянию на 01.01.2018 года, на 01.01.2019 года, по 21 объекту инфраструктуры - автомобильных дорог, по которым зарегистрировано право собственности, правообладателем которых является муниципальное образование - Новосельское сельское поселение, на балансе указанные автомобильные дороги не числятся; 
	4) В реестре муниципального имущества по состоянию на 01.01.2018 года, на 01.01.2019 года, отражены недостоверные сведения о балансовой стоимости недвижимого имущества по 31 объекту инфраструктуры - автомобильных дорог, по которым зарегистрировано право собственности, правообладателем которых являлось муниципальное образование - Каснянское сельское поселение; все 31 объект указаны в реестрах балансовой стоимостью 1,00 рубль, документально стоимостная оценка в ходе проверки не подтверждена;
    5) В нарушение п. 1 ст. 130 Гражданского кодекса Российской Федерации (далее - ГК РФ), в реестр муниципального имущества                            по состоянию на 01.01.2019 года в подраздел «1.3. Имущество казны - недвижимое имущество (нежилые помещения)» неправомерно включен             1 объект – автомобиль Лада 210740 (№1.3.03) на сумму 168530,00 рублей, являющийся движимым имуществом, так как не связан с землей прочно.
	6) Согласно Реестра объектов муниципального имущества, находящегося на балансе Администрации Новосельского сельского поселения по состоянию на 01.01.2018 года и по состоянию на 01.01.2019 года                       по подразделу: «1.3. Имущество казны - недвижимое имущество (жилые помещения)» числятся: 68 объектов жилых домов, включая многоквартирные жилые дома.
	Согласно п. 1. ст. 15 ЖК РФ «Объектами жилищных прав являются жилые помещения». В нарушение п. 1. ст. 15 ЖК РФ в Реестрах сельского поселения реестровые номера присвоены объектам имущества – жилым многоквартирным домам.
	Следовало присваивать реестровый номер квартирам жилых домов,      что привело в реестрах к занижению на 216 объектов (квартиры), которым       не присвоены реестровые номера, по состоянию на 01.01.2018 года                         и на 01.01.2019 года.
	7) В реестрах муниципального имущества по состоянию на 01.01.2018 года, на 01.01.2019 года, отражены недостоверные сведения о балансовой стоимости недвижимого имущества, из 99 объектов жилищного фонда –           по 41 объекту жилищного фонда отраженных в Реестрах балансовой стоимостью 1,00 рубль, переданных от Каснянского сельского поселения. Постановлением Администрации Новосельского сельского поселения                от 28.03.2018 №17/1 принято имущество муниципальной собственности Каснянского сельского поселения, включая объекты жилищного фонда –             в количестве 41 объекта без отражения их балансовой стоимости.
         Согласно Акта проверки финансово–хозяйственно деятельности Администрации Каснянского сельского поселения Вяземского района Смоленской области, проведенной Контрольно-ревизионной комиссией муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области               за период 2013 и 2014 годы, от 26.06.2015 года отражены данные                                  по «недвижимому имуществу: 1 жилое помещение, из них: 1 квартира (адрес: Относовское сельское поселение д. Черное, д. 1, кв.16, свидетельство                   от 16.10.2012 №67-АБ 879975), балансовой стоимостью 700000,00 рублей) (стр. 47 Акта от 26.06.2015 года)». 
	Из вышеизложенного следует, что балансовая стоимость квартиры          по адресу: Относовское сельское поселение д. Черное, д. 1, кв.16, составляет 700000,00 рублей, а не 1,00 рубль, как указано в реестре муниципального имущества сельского поселения, что привело к занижению балансовой стоимости только одного объекта – квартиры на сумму 699999,00 рублей.
	Таким образом, 41 объект жилищного фонда в реестрах отражен балансовой стоимостью 1,00 рубль недостоверно. Документально стоимостная оценка указанных объектов в ходе проверки не подтверждена, подлежит восстановлению на основании подтверждающих документов.
8) В нарушение требований п.4 Порядка №424, п. 2.1 Правил от 29.05.2018 № 19,  в реестрах муниципального имущества по состоянию на 01.01.2018 года, на 01.01.2019 года, не указаны реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности                    на недвижимое имущество поселения по объектам жилищного фонда (жилым помещениям), согласно свидетельств о государственной регистрации права, выданных Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области, по приватизированным жилым домам и квартирам не указаны основания прекращения права собственности и дата прекращения права собственности.
	9) Проверкой установлено, что согласно данным Коммерческой организации «Региональный фонд капитального ремонта многоквартирных домов Смоленской области» по взносам на капитальный ремонт в реестре муниципального имущества отсутствуют сведения по состоянию                           на 01.01.2018 года и по состоянию на 01.01.2019 года по объектам жилищного фонда, а именно следующим 3-м муниципальным квартирам:
д. Новое село, ул. Центральная, д.54, кв. 2;
д. Новое село, ул. Центральная, д.54, кв. 4;
д. Новое село, ул. Центральная, д.54, кв. 5.
	Следовательно, в нарушение требований п.4 Порядка №424,                          п. 2.1 Правил от 29.05.2018 № 19, в реестре муниципального имущества сведения       по состоянию на 01.01.2018 года и по состоянию на 01.01.2019 года по объектам жилищного фонда являются не полными и не достоверными.
	10) В Правилах учета объектов муниципальной собственности Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области и ведения реестра муниципальной собственности, утвержденных Решением Совета депутатов от 29.05.2018 № 19 не предусмотрен порядок присвоения реестрового номера объекту учета, что привело к нарушению п.2 Порядка №424 п.3.1 и п.п. «а» п. 1.3, п. 2.1 и п.3.7. Правил от 29.05.2018 № 19 в реестрах по состоянию на 01.01.2018 года и на 01.01.2019 года, а именно присвоены неверно реестровые номера объектам учета:
	а) 1.3.65 и 1.2.65 соответственно - двеннадцатиквартирному жилому дому, д. Новое село, ул. Молодежная, д. 5;
	б) 1.3.86 и 1.2.86 соответственно - квартире в двеннадцатиквартирном жилом доме, д. Новое село, ул. Молодежная, д. 5, кв. 4.
	Следовало предусмотреть присвоение реестрового номера объектам учета таким образом, чтобы жилое помещение - квартира, находящаяся                в жилом доме, имела номер, соответствующий первым цифрам реестрового номера жилого дома, в котором находится квартира.
11) В нарушение п.4 Порядка №424 объекты жилого фонда, а именно жилые многоквартирные дома учтены в реестре имущества, входящего                 в муниципальную казну без присвоения реестровых номеров по квартирам жилых домов, в связи с чем не отражены сведения о дате прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество и сведения                    о реквизитах документов - оснований прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество, объектов муниципальной собственности, подлежащие изъятию в связи с приватизацией  квартир гражданами – физическими лицами.
По бухгалтерскому учету из состава муниципального имущества в 2018 году подлежал списанию 1 объект жилых помещений (квартира), приватизированный физическим лицом, в соответствии с предоставленным документом о приватизации на  жилое помещение: Постановление Администрации Новосельского сельского поселения от 04.12.2018 №131          «О приватизации жилых помещений», согласно которого утвержден договор на передачу бесплатно двухкомнатной квартиры в частную собственность гражданке Садкевич Н.П. общей площадью 44,8 кв. м, стоимостью 71317,00 рублей, по адресу: Новосельское сельское поселение д. Бородино, д. 7, кв.3.
Ранее приватизированные объекты жилых помещений (квартиры) так же подлежат списанию по данным бухгалтерского учета из состава муниципального имущества.
12) Проверкой установлены нарушения требований статьи 34 БК РФ,        в части неэффективного использования средств бюджета Новосельского сельского поселения в результате оплаты взносов на капитальный ремонт           в 2018 году  за приватизированную квартиру по адресу: Новосельское сельское поселение д. Новое село, ул. Полевая, д. 1, кв.6 (Постановление Администрации Новосельского сельского поселения от 19.12.2016 №823          «О приватизации жилых помещений», согласно которого утвержден договор на передачу бесплатно квартиры (жилых домов) в долевую собственность граждан Коротяевой С.Н., Коротяевой Н.А, Коротяеву И.А. двухкомнатную квартиру общей площадью 40,1 кв. м). 
Согласно данным Коммерческой организации «Региональный фонд капитального ремонта многоквартирных домов Смоленской области» оплата взносов на капитальный ремонт за 2018 год составила 2562,36 рубля.
	13) В нарушение требований п.4 Порядка №424, п. 2.1 Правил                      от 29.05.2018 № 19,  в реестрах муниципального имущества по состоянию         на 01.01.2018 года, на 01.01.2019 года, не указаны реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности по 23 земельным участкам, по которым зарегистрировано право собственности, согласно свидетельств о государственной регистрации права, выданных Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области.
	Кроме того, в реестрах муниципального имущества отсутствуют сведения: по состоянию на 01.01.2018 года и по состоянию на 01.01.2019 года по 2-м земельным участкам (кадастровый номер: 67:02:0020020105:225                и кадастровый номер: 67:02:0000000:326).
	14) В нарушение статьи 1 Федерального закона от 13.07.2015    №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» Администрацией сельского поселения не оформлено право собственности по 3 объектам недвижимого имущества – нежилым зданиям балансовой стоимостью   3442823,17 рубля.
 	15) В нарушение требований п.4 Порядка №424, п. 2.1 Правил                      от 29.05.2018 № 19, в реестрах муниципального имущества по состоянию         на 01.01.2018 года, на 01.01.2019 года по объектам инженерной инфраструктуры - сооружениям и прочему имуществу установлено:
	а) не указаны реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности по объектам инженерной инфраструктуры - сооружениям и прочему имуществу, по которым зарегистрировано право собственности, согласно свидетельств                                  о государственной регистрации права, выданных Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области – по 6 объектам; 
б) в нарушение статьи 1 Федерального закона от 13.07.2015                  №218-ФЗ  «О государственной регистрации недвижимости» Администрацией сельского поселения не оформлено право собственности недвижимого имущества по 29 объектам инженерной инфраструктуры - сооружениям              и прочему имуществу балансовой стоимостью 5905126,96 рублей; 
  в) в нарушение требований п.4 Порядка №424, п. 2.1 Правил                          от 29.05.2018 № 19, в реестрах муниципального имущества по состоянию                     на 01.01.2018 года, на 01.01.2019 года, отсутствуют сведения: по 2 объектам инженерной инфраструктуры -  гидротехническим сооружениям (ГТС) (плотина, водосброс), по которым зарегистрировано право собственности, правообладателем которых является муниципальное образование - Новосельское сельское поселение. На балансе указанные сооружения                  не числятся.
	г) в реестрах муниципального имущества по состоянию на 01.01.2018 года, на 01.01.2019 года значится объект инженерной инфраструктуры:
- водопроводная башня д. Касня ул. Гагарина (реестровые номера 1.6.06               и 1.5.06 соответственно) балансовой стоимостью 287922,00 рублей, которая упала. Согласно пояснения Администрации сельского поселения, предоставленного в ходе проверки (вх. от 09.07.2019 №223-С) водонапорная башня, расположенная в районе ул. Гагарина д. Касня пришла в непригодность в результате ее падения и полного разрушения в 2014 году.  В настоящее время водоснабжение осуществляется прямой подачей воды из артезианской скважины в водопроводную магистраль.	В ходе проверки предоставлена копия акта обследования падения водонапорной башни на территории Каснянского сельского поселения от 26.03.2014 года, подтверждающая факт падения водонапорной башни, расположенной в д. Касня (за переездом).
	В ходе проверки предоставлено Постановление Администрации Каснянского сельского поселения от 27.02.2015 №14 , согласно прилагаемого перечня недвижимого имущества, являющегося муниципальной собственностью Каснянского сельского поселения ООО «Водоканал Вяземского района» переданы следующие объекты муниципальной собственности водоснабжения в д. Касня: 1 водопроводные сети протяженностью 10287,2 п.м, 2 водонапорные башни, 2 артезианские скважины, 1 станция управления погружным насосом (СУ-400), всего                    6 объектов имущества. 
	Однако, в реестре муниципального имущества по состоянию                        на 01.01.2018 года и по состоянию на 01.01.2019 года:
– отсутствуют сведения: по 1 объекту недвижимого имущества –                              1 артезианской скважине;
– отражены излишне сведения: по 1 объекту недвижимого имущества – водонапорной башне (которая упала д. Касня), фактически используется         как артезианская скважина, согласно пояснения Администрации сельского поселения, предоставленного в ходе проверки (вх. от 09.07.2019 №223-С).
	Необходимо Администрации в составе комиссии провести инвентаризацию недвижимого имущества и определить фактическое наличие объектов инженерной инфраструктуры.
16) В нарушение требований п.4 Порядка №424, всего в реестре муниципального имущества отсутствуют сведения: по состоянию                          на 01.01.2018 года и по состоянию на 01.01.2019 года по 241 объекту недвижимого имущества, что подтверждает недостоверность предоставленного Реестра, а именно:
– объекты жилищного фонда – квартиры в многоквартирных жилых домах – 216;
– автомобильные дороги (улично-дорожные сети) – 21;
– земельные участки – 2;
– объекты инженерной инфраструктуры – сооружения (ГТС) – 2.	
	 На дату начала проверки Администрацией Новосельского сельского поселения работа по приведению реестра муниципального имущества                   в соответствие с требованиями Порядка №424 не проводилась.
	17) В нарушение статьи 1 Федерального закона от 13.07.2015 №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», статьи 131 ГК РФ,  Администрацией сельского поселения не осуществлена государственная регистрация права на 31 объект недвижимости муниципальной собственности балансовой стоимостью   11148587,35 рублей (на 01.01.2019 года), в том числе:
- недвижимое имущество – нежилые здания (3) на сумму 3442823,17 рубля;
- объекты инженерной инфраструктуры – сооружения (29) на сумму 5905126,96 рублей.
	12. По данным «Реестра объектов муниципального имущества, находящегося на балансе Администрации сельского поселения» на 01.01.2018 года и на 01.01.2019 года, в составе «Движимого имущества казны»                   под реестровым номером 2.2.03 включен в муниципальную казну сельского поселения экскаватор ЭО 3323,  на основании Постановления Администрации Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области «Об утверждении Перечня имущества, входящего в муниципальную казну Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области» от 07.02.2013 №13.
	Экскаватор ЭО 3323, 1995 года выпуска, находится на базе                                     ООО «СтройРемСервис» в нерабочем состоянии, Администрация решает вопрос о списании данного транспортного средства.
	13. В нарушение п.3 ст. 215 ГК РФ муниципальное имущество,                           не закрепленное за муниципальными предприятиями и учреждениями,               не включено в муниципальную казну сельского поселения, по данным «Реестра объектов муниципального имущества, находящегося на балансе Администрации сельского поселения на 01.01.2019 года», а именно:
	а) в разделе 1 «Сведения о муниципальном недвижимом имуществе»       по подразделу 1.1. Имущество учреждения (основные средства) - недвижимое имущество (нежилые помещения):
– 4 объекта на общую сумму 1333614,73 рублей;
	б) в разделе 2 «Движимое имущество» по подразделу 2.1. Движимое имущество (основные средства):
– 131 объект на общую сумму 1813770,81 рублей.
Таким образом, в нарушение п.3 ст. 215 ГК РФ в имущество муниципальной казны не переведено муниципальное имущество в количестве 135 объектов на общую сумму 3147385,54 рублей.
	14. В нарушение п.3 ст. 215 ГК РФ и п.1.3 Положения о муниципальной казне от 10.04.2013 №10, в Постановлениях Администрации Новосельского сельского поселения от 28.03.2018 №17/1 и от 14.11.2018 №118                                   не предусмотрено включение муниципального имущество в состав имущества муниципальной казны.
	15. В проверяемом периоде Администрация сельского поселения заключала договор о передаче в аренду недвижимого имущества, являющегося муниципальной собственностью с арендатором: 
	– ООО «Смоленскрегионтеплоэнерго», ИНН 6730048214 (г. Смоленск, ул. Шевченко, д.77-а) имущество Администрации сельского поселения балансовой стоимостью 1109040,00 рублей, в том числе: здание котельной общей площадью 418,5 кв.м. с оборудованием, тепловыми сетями протяженностью 3724 п.м, расположенное: д. Новое село; договор аренды муниципального имущества от 26.02.2010 №1 с дополнительными соглашениями от 01.06.2012 б/н и от 28.11.2018 б/н.
	Проверкой установлено, что право собственности Администрации сельского поселения на здание котельной общей площадью 418.5 кв.м, расположенное по адресу: Новосельское сельское поселение, д. Новое село, ул. Молодежная, д.1а, зарегистрировано в установленном порядке 14.06.2012 года, что подтверждается свидетельством о государственной регистрации права серии 67-АБ №841280 рег. №:67-67-10/181/2012-080.
	В нарушение ст. 8 ФЗ от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» перед передачей в аренду объекта муниципальной собственности обязательная оценка здания котельной                  и тепловых сетей, расположенных по адресу: д. Новое село не была проведена, отчет об их оценке в ходе проверки не предоставлен. 	
	Таким образом, Администрация сельского поселения заключила договор аренды с ООО «Смоленскрегионтеплоэнерго», действующий                   в проверяемом периоде, с нарушением ст. 608 ГК РФ, п. 1 ст. 131 ГК РФ, Федерального закона от 21.07.1997 №122-ФЗ, а именно:
– отсутствует государственная регистрация прав собственности сельского поселения на имущество переданное в аренду (тепловых сетей);
– отсутствует оценочная стоимость имущества (здания котельной                  и тепловых сетей).
	16. В ходе проверки установлено, что в проверяемом периоде Администрация сельского поселения заключала договора аренды в нарушение законодательных актов, не осуществляла должного контроля                                     за правильностью оформления договоров о передаче в аренду недвижимого имущества, являющегося муниципальной собственностью, а именно:
	1) В нарушение ст. 309, п.1 ст. 614 ГК РФ, п. 3.1 и п. 3.2  договора аренды муниципального имущества от 26.02.2010 №1 с дополнительными соглашениями от 01.06.2012 б/н и от 28.11.2018 б/н                                                             с ООО «Смоленскрегионтеплоэнерго» в 2018 году фактически арендатор оплату арендной платы осуществлял не ежемесячно, как предусмотрено                 п. 3.1 договора, а одноразово,  то есть несвоевременно (подтверждается предоставленными в ходе проверки платежным поручением от 06.11.2018 №4659 в сумме 198553,29 рубля  и реестром перечисленных поступлений         от 07.11.2018 №1176805), что является нарушением арендатором предусмотренных п. 3.1 договора от 26.02.2010 №1 сроков внесения арендной платы и ненадлежащим исполнением обязательств. 
	2) В нарушение ст. 309, п.1 ст.614 ГК РФ в договоре аренды муниципального имущества от 26.02.2010 №1                                                                        с ООО «Смоленскрегионтеплоэнерго» в п. 5.2 «Ответственность Арендатора» указанного договора при не своевременном внесении арендной платы                   за пользование муниципальным имуществом не предусмотрена ответственность в виде начисления пени с указанием процентов за каждый день просрочки.
	3) В нарушение условий, установленных пунктом 3.1. договора                     с ООО «Смоленскрегионтеплоэнерго» аренды Администрацией сельского поселения не начислялись и не предъявлялись арендатору пени                                 за несвоевременное внесение им арендных платежей. Письменные претензии о нарушении договорных обязательств по оплате за арендованное имущество Администрация арендатору не предъявляла. В проверяемом периоде сверка расчетов с арендатором не осуществлялась.
	4) В нарушение статьи 17.1 Федерального закона №135-ФЗ «О защите конкуренции», приказа Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 и  Порядка определения арендной платы за пользование объектами муниципальной собственности Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области, утвержденного Постановлением Администрации от 12.07.2018 №61 при расчетах арендной платы                             за пользование объектами муниципальной собственности Администрацией     не применялся коэффициент инфляции, учитывающий изменения на рынке недвижимости в Смоленской области (в процентах), соответствующий уровню инфляции, установленному Федеральными законами Российской Федерации «О федеральном бюджете». В результате величина годовой арендной платы за 2018 год определена неверно, без учета уровня инфляции. 
	 Следовало отразить начисленные суммы арендной платы                        ООО «Смоленскрегионтеплоэнерго» за 2018 год в размере 198553,29 рубля,                  с учетом уровня инфляции. 
	5) В нарушение п.197, п.199 Приказа Минфина России от 01.12.2010 №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция №157н) и п.77  Приказ Минфина России от 06.12.2010 №162н    «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (с изменениями и дополнениями) (далее - Инструкция №162н), начисление по арендной плате «доходы  от сдачи в аренду имущества» по «Журналу операций №5 расчетов с дебиторами по доходам» Администрацией поселения не проводилось своевременно.  	
	В соответствии с условиями п. 3.1 заключенного договора от 26.02.2010 №1, начисление арендной платы следовало отражать ежемесячно. 
	В нарушение п. 3.1 договора от 26.02.2010 №1 начисление арендной платы фактически осуществлялось в проверяемом периоде по мере оплаты            в размере оплачиваемой арендной платы, что привело к несвоевременному отражению доходов за 2018 год. 
	 Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну сельского поселения за 2018 год, в годовой отчетности отражены в сумме 200553,29 рубля в полном размере.
	17. Заключен договор о передаче в безвозмездное пользование недвижимого имущества, являющегося муниципальной собственностью (объектов систем водоснабжения) с:
	– ООО «Водоканал Вяземского района» (г. Вязьма, ул. 25 Октября, д.64а), договор безвозмездного пользования недвижимого имущества, являющегося муниципальной собственностью от 01.03.2015 №1,                               и дополнительных соглашений от 01.02.2016 №; от 29.01.2017 №2;                         от 28.02.2018 №3   к договору, сроком действия с 01.03.2015 года по 31.12.2018 года. 
	В соответствии с данным договором ООО «Водоканал Вяземского района» принял в безвозмездное пользование объекты муниципальной собственности водоснабжения в д. Новое село и в д. Бородино, всего                       8 объектов имущества.
	Предоставлена муниципальная преференция Постановлением Администрации Каснянского сельского поселения от 27.02.2015 №14                 «О предоставлении муниципальной преференции», согласно дополнительного соглашения от 28.02.2018 №3   к договору от 01.03.2015 №1, в соответствии     с которым объекты муниципальной собственности водоснабжения, переданы ООО «Водоканал Вяземского района» в д. Касня, всего 6 объектов имущества.
	Государственная регистрация прав собственности сельского поселения проведена на 4 объекта имущества водоснабжения и водоотведения:
– водопроводные сети, протяженность 5943,7 м., д. Новое село, свидетельство от 02.05.2012 серии 67-АБ №807495 рег. №:67-67-10/118/2012-142;
– канализационные сети, протяженность 1516,7 м., д. Новое село, свидетельство от 07.08.2012 серии 67-АБ №854422 рег. №:67-67-10/188/2012-391;
– башня водонапорная   6,385 м3, д. Новое село, свидетельство от 22.12.2014 серии 67-АВ №182864 рег. №:67-67-03/357/2014-679;
– водопроводные сети, протяженностью 10287,2 м., д. Касня, свидетельство      от 03.08.2012г. рег. №:67-67-10/118/2012-716.
В нарушение статьи 1 Федерального закона от 13.07.2015 №218-ФЗ                       «О государственной регистрации недвижимости» Администрацией сельского поселения не осуществлена государственная регистрация права на 7 объектов водоснабжения и водоотведения для заключения договора безвозмездного пользования недвижимого имущества, являющегося муниципальной собственностью от 01.03.2015 №1 (с учетом  дополнительных соглашений       от 01.02.2016 №1; от 29.01.2017 №2; от 28.02.2018 №3) с ООО «Водоканал Вяземского района», а именно: 
- 2 насосные станции с артезианской скважиной, д. Новое село;
- водопроводные сети протяженностью 236,4 п.м, д. Бородино; 
- водонапорная башня, д. Бородино; 
- насосная станция с артезианской скважиной объемом 56 куб.м, д. Бородино; 
-  2 водонапорные башни, д. Касня;
- 2 артезианские скважины, д. Касня.
	 Вышеизложенные факты свидетельствуют о недостаточном контроле    и недостаточно эффективном использовании переданного в аренду                          и в безвозмездное пользование муниципального имущества.
	18. Проверкой установлено, что Комитетом имущественных отношений Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области (далее – КИО) в проверяемом периоде  (с 01.01.2018 года по 31.12.2018 года) осуществлялся учет действующих договоров аренды земельных участков и вновь заключаемых договоров аренды земельных участков, велся реестр указанных договоров, начисленных сумм     от сдачи       в аренду земельных участков в разрезе арендаторов: физических                               и юридических лиц. 
Согласно предоставленной КИО информации по сданным в аренду земельным участкам, арендаторам и арендной плате на территории Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области:
– начислено арендной платы за 2018 год – 817770,98 рублей;
– платежи за 2018 год составили 416697,05 рублей.
Общая задолженность в бюджет по арендной плате за земельные участки, с учетом долга прошлых лет, по состоянию на 01.01.2018 года составила 949945,01 рублей, по состоянию на 01.01.2019 года составила 1237975,94 рублей.
Однако, по состоянию на 24.05.2019 года договора аренды земли, заключенные Новосельским сельским поселением за период с 01.03.2015 года по 31.12.2016 года, Администрацией сельского поселения в КИО не переданы. 
Согласно предоставленной КИО информации по имеющейся задолженности по арендной плате за земельные участки, расположенные на территории Новосельского сельского поселения проводилась следующая претензионная работа: по состоянию на 31.12.2018 года арендаторам земельных участков отправлено 36 претензий на общую сумму 1208163,61 рубля, в том числе: 986232,27 рубля - основного долга и 221931,34 рубля - пени.
	19. Проверкой установлены нарушения статей 57, 65, 68 Трудового кодекса Российской Федерации (далее –ТК РФ), ч. 3 ст. 16 Федерального закона «О муниципальной службе в Российской Федерации» от 02.03.2007 №25-ФЗ (далее - Закона №25-ФЗ), п.2.9, п.2.10, п.4.1.13 Правил внутреннего трудового распорядка Администрации сельского поселения, утвержденных Постановлением Администрации сельского поселения от 28.03.2018 №17, в предоставленных личных делах сотрудников Администрации, отсутствуют копии следующих документов:
– Решение Совета депутатов Новосельского сельского поселения об избрании Главы муниципального образования Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области от 25.09.2017 №3 – 1;
– ИНН – 1;
– страховое свидетельство государственного пенсионного страхования – 1;
– документ воинского учета – 1;
– заключение медицинской организации об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу – 4 муниципальных служащих.
	В предоставленном личном деле старшего  менеджера Яковлевой Елены Ивановны отсутствует Распоряжение от 29.12.2017 №39-к о приеме на работу в Новосельское сельское поселение (в ходе проверки предоставлено),                     в трудовой книжке записи о приеме на работу в Новосельское сельское поселение не имеется.
	Таким образом, в предоставленных личных делах и документах имеющихся или отсутствующих в них, всего выявлено 9 нарушений статей 57, 65, 68 ТК РФ, ч. 3 ст. 16 Закона №25-ФЗ, п.2.9, п.2.10, п.4.1.13 Правил внутреннего трудового распорядка Администрации сельского поселения         по 6 сотрудникам Администрации.
	20. В ходе проверки предоставлены и проверены 16 трудовых договоров сотрудников Администрации сельского поселения, установлены нарушения статьи 57 ТК РФ, не внесены обязательные для включения в трудовой договор следующие сведения:
	а) не указано место работы в 16 трудовых договорах сотрудников;
	б) не оформлены изменения условий об оплате труда, а именно:                  не заключены дополнительные соглашения к трудовым договорам работников Администрации сельского поселения при изменении оплаты труда, согласно штатных расписаний –  к 16 договорам;
	в) на муниципальных служащих распространяется действие трудового законодательства с особенностями, предусмотренными Законом №25-ФЗ.
	В нарушение п.9 ст. 16 Закона №25-ФЗ в трудовых договорах 2-х сотрудников (Григорьева В.В. и Гушан С.А.), являющихся муниципальными служащими, установлены следующие нарушения:
– в заголовке трудовых договоров указано «трудовой договор», следовало указывать «трудовой договор с муниципальным служащим»; 
– в трудовых договорах сотрудники указаны по тексту как «Работники», следовало «муниципальные служащие»; 
– в трудовых договорах с муниципальными служащими необходимо отражать особенности, предусмотренные Федеральным законом от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», в части условий оплаты труда, режима рабочего времени, времени отдыха, предоставления отпуска (основного, дополнительного отпуска за выслугу лет) и другие особенности, которые фактически не отражены в трудовых договорах указанных муниципальных служащих.
	В личных делах муниципальных служащих (Григорьева В.В. и Гушан С.А.), распоряжений о назначении на должность муниципальной службы         не имеется; 
	г) согласно ст. 65 ТК РФ одним из документов, предъявляемых при заключении трудового договора, является документ об образовании и (или)       о квалификации или наличии специальных знаний - при поступлении                  на работу, требующую специальных знаний или специальной подготовки.
	Проверкой установлено несоответствие квалификационным требованиям для замещения должности муниципальной службы (нарушение ст. 9 Закона №25-ФЗ), а именно: специалиста 1 категории Гушан Светланы Александровны, являющейся муниципальной служащей. 	
	В нарушение ст. 9 Закона №25-ФЗ, п. 2.1 «Должностной инструкции специалиста 1 категории Администрации Новосельского сельского поселения» в Администрации на работу принята Гушан Светлана Александровна на должность специалиста 1 категории (трудовой договор          от 29.12.2017 №13, дата начала работы в данной должности с 01.01.2018 года).    В личном деле работника имеется документ об образовании – аттестат                   о среднем (полном) общем образовании А №1000237 Новосельской муниципальной средней общеобразовательной школы Вяземского района Смоленской области, дата выдачи 26.06.1996 года. Также в личном деле работника имеется справка СОГБПОУ «Вяземский политехнический техникум» от 29.11.2016 34/185, подтверждающая, что Гушан С.А. является студенткой заочного отделения названного образовательного учреждения        (1 курс обучения) специальности «Правоохранительная деятельность», предполагаемая дата окончания учебного заведения 30.01.2020 года.
	Следовательно, указанный работник в проверяемом периоде                           с 01.01.2018 года по 31.12.2018 года не имел право замещать должность муниципальной службы (до 30.01.2020 года), так как не имеет среднего профессионального образования, соответствующего направлению деятельности, то есть не соответствует квалификационным требованиям замещаемой должности муниципальной службы.
	Таким образом, всего выявлено 44 нарушения ст. 57 ТК РФ и Закона №25-ФЗ в указанных трудовых договорах (дополнительных соглашений             к ним) по сотрудникам Администрации.
	21. В нарушение Постановления Госкомстата от 05.01.2004 №1               «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты» (далее - Постановление Госкомстата                          от 05.01.2004 №1), Администрация сельского поселения:
а) неправомерно применяла Распоряжения «О приеме работников               на работу», «О приеме на временные общественные работы» не установленной формы. Следовало применять форму Приказа (распоряжения) «О приеме работника на работу» (Унифицированная форма № Т-1), утвержденную Постановлением Госкомстата от 05.01.2004 № 1 (ОКУД 0301001).
	Во всех предоставленных Администрацией сельского поселения Распоряжениях «О приеме работников на работу», «О приеме на временные общественные работы» за 2018 год установлены следующие нарушения             ч. 1 ст. 68 ТК РФ и Постановления Госкомстата от 05.01.2004 №1:
– не отражались данные об утверждении формы Распоряжения о приеме работников на работу Постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 №1;      
– название распорядительного документа в Администрации сельского поселения «Распоряжение «О приеме на работу» не соответствует названию установленной формы: «Приказ (распоряжение) о приеме работника                    на работу»; 
– не отражались сведения по кодам (форма по ОКУД, ОКПО); 
– не указывался табельный номер работника;
– не указывались условия приема на работу, характер работы (постоянно, временно, работа основная, по совместительству);
– не указывалось структурное подразделение;
– не указывались размеры тарифной ставки (оклада), надбавки (не во всех Распоряжениях);
– не указывалась квалификация;
– не указывалось правильное основание: Трудовой договор (дата, №), не верно указано: личное заявление работника (в Распоряжении от17.08.2018 №42/1-к).
	б) Администрация неправомерно применяла форму Распоряжения       «Об увольнении» не установленной формы. Следовало применять форму Приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) трудового договора         с работником (увольнении) (Унифицированная форма №Т-8) (ОКУД 0301006), утвержденную Постановлением Госкомстата от 05.01.2004 №1.
	Во всех предоставленных Администрацией сельского поселения Распоряжениях «Об увольнении» за 2018 год установлены следующие нарушения Постановления Госкомстата от 05.01.2004 №1:
– не отражались данные об утверждении формы Приказа (распоряжения)            о прекращении (расторжении) трудового договора с работником (увольнении), утвержденные Постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 № 1;      
– название распорядительного документа в Администрации сельского поселения «Распоряжение «Об увольнении» не соответствует названию установленной формы: «Приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) трудового договора с работником (увольнении)»; 
– не указывалось «Прекратить действие трудового договора (дата, №)»;
– не отражались сведения по кодам (форма по ОКУД, ОКПО); 
– не указывался табельный номер работника;
– не указывалось структурное подразделение;
– не указывалась квалификация;
– не указывалось рассмотрение мотивированного мнения выборного профсоюзного органа в письменной форме (дата, №).
	22. В нарушение Постановления Госкомстата России от 05.01.2004 №1, в проверяемом периоде в Администрации применялась произвольная форма штатного расписания. В штатных расписаниях Администрации установлены следующие нарушения:
– не отражались сведения по кодам (форма по ОКУД, ОКПО); 
– в графе штатного расписания «Утверждено» не указан «штат в количестве сколько единиц»;
– не указывался номер документа и дата его составления;
– не указывался период действия штатного расписания. 	
	23.  Ответственный работник за ведение табеля учета использования рабочего времени в Администрации сельского поселения не назначен, Распоряжение Администрации сельского поселения о назначении лица, ответственного за ведение табеля учета использования рабочего времени           в проверяемом периоде не издавалось. 
	В нарушение Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 №52н, Табель учета использования рабочего времени                    (ф. 0504421) заполнялся не в полном объеме, с нарушениями, а именно:
	– учет использования рабочего времени осуществлялся только по 4-м сторожам, 1 подсобному рабочему, работникам, находящимся в отпусках           и работникам, находящимся на больничном, остальные работники (17, включая совместителей) не табелировались в течении всего проверяемого периода;
	– установлены случаи отсутствия подписи исполнителя в Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) – за ноябрь 2018 года;
	– установлены факты неверного отражения в Табеле учета использования рабочего времени за все месяцы 2018 года должности                    по работнику Новосад Г.В. «тех. служащая», что не соответствует штатному расписанию, где установлена должность «уборщик служебного помещения», в должностной инструкции «Уборщика Администрации Новосельского сельского поселения» имеется подпись ознакомления работника от 11.12.2017 года.
	В нарушение ст. 282, ст. 284 ТК РФ и п. 2.7.4 Положения о реализации учетной политики от 15.12.2017 №20-р не велся учет использования рабочего времени работников, работающих по совместительству или совмещению, занимающие должности не на полную ставку (относящиеся к случаям отклонений от нормального использования рабочего времени).			
	Выявлены нарушения ст. 282, ст. 284 ТК РФ и п. 2.7.4 Положения                 о реализации учетной политики от 15.12.2017 №20-р по 8 работникам Администрации не велся учет использования рабочего времени работников, работающих по совместительству или совмещению, занимающие должности не на полную ставку.  Не предоставлены в ходе проверки 2 Распоряжения         по работникам, работающим по совместительству или совмещению.
24. Выборочной проверкой в проверяемом периоде установлены факты нарушений статьи 140 ТК РФ, в части несоблюдения сроков произведенных выплат при увольнении работников Администрации в 2018 году, выявлено        4 случая нарушений установленного срока выплаты при увольнении работников Администрации на сумму 28760,36 рублей с выплатой причитающихся сумм позже срока (от 7 дней до 24 дней). 
	25.  В нарушение ч. 9 ст. 136 ТК РФ выявлены факты выплаты отпускных позже установленного срока в 2018 году по 11 работникам Администрации сельского поселения – 11 случаев на сумму 161845,98 рублей, то есть данное нарушение является регулярным.
	26. Выборочной проверкой правильности и законности начисления заработной платы установлен факт сверхнормативных выплат по фонду оплаты труда Главе муниципального образования Новосельского сельского поселения, за счет выплаты компенсации за неиспользуемый ежегодный  оплачиваемый  отпуск на общую сумму 9063,89 рубля. 
	Расходование средств в указанной сумме расценивается как неэффективное использование бюджетных средств Администрацией сельского поселения, чем допущено нарушение принципа результативности и эффективности использования бюджетных средств, установленного статьей 34 БК РФ.	
	27. Проверкой правильности оформления заключенных договоров подряда и актов выполненных работ по ним установлены следующие нарушения Гражданского кодекса Российской Федерации:
	а) В нарушение абз.2 п.1 ст.432 Гражданского кодекса Российской Федерации (далее - ГК РФ) и п.1 ст.703 ГК РФ в следующих договорах подряда и актах о приеме работ, выполненных по договорам не указаны на каких объектах конкретно выполнены работы, количественные показатели (на каких площадях и другие показатели), в каком населенном пункте, то есть результат выполненной работы не конкретизирован, что привело к необоснованной оплате за выполненные работы.
	б) Не соответствуют установленным требованиям Гражданского кодекса Российской Федерации большинство заключенных договоров подряда                  с физическими лицами в 2018 году, а именно в них:
-  не оговорено распределение рисков между сторонами (ст. 705 ГК РФ); 
- не предусмотрена ответственность подрядчика за ненадлежащее качество работы (ст. 723 ГК РФ);
- не указаны условия приемки заказчиком работы, выполненной подрядчиком (ст. 720 ГК РФ). 
	в) Отсутствует указание на место выполнения работ в отдельных договорах подряда  и актах выполненных работ к ним.
	г) Отсутствуют объемы, качество и уровень выполнения работ во всех актах выполненных работ.
	д) Договора на выполнение оказанных услуг, договора подряда оформлены без указания номера.
	е) Акты выполненных работ по всем заключенным договорам   оформлены без номера.
	ё) Акты выполненных работ оформлены без указания в соответствии         с каким договором подряда составлены.
	ж) Акт выполненных работ оформлен без указания даты выполнения.
	з) В нарушение п.1 ст.422 ГК РФ и п. 2 ст. 9 Федерального закона                 от 06.12.2011 №   402-ФЗ «О бухгалтерском учете» в актах выполненных работ по заключенным договорам подряда с физическими лицами за 2018 год реквизиты «заказчика» и «исполнителя» не заполнялись должным образом,         не указывались указанные сведения.
	Таким образом, в ходе проверки установлено, что в 2018 году Администрация сельского поселения не осуществляла должного контроля       за правильностью оформления договоров подряда и актов выполненных работ по заключенным договорам подряда с физическими лицами.
	28.	Проверкой правильности составления графика отпусков на 2018 год Администрации Новосельского сельского поселения установлены следующие нарушения абз. 10 ч. 2 ст. 22, ч.1 ст. 122, ст.123 ТК РФ, Постановления Госкомстата России от 05.01.2004 №1:
	– предоставленный график отпусков Администрации Новосельского сельского поселения на 2018 год фактически составлен позднее чем за две недели до наступления календарного года и утвержден Главой муниципального образования сельского поселения от 22.12.2017 года,                не согласован с выборным профсоюзным органом, что является нарушением ч.1 ст.122 ТК РФ;
	– в нарушение абз. 10 ч. 2 ст. 22 ТК РФ работники Администрации Новосельского сельского поселения не ознакомлены под роспись с графиком отпусков на 2018 год; 
	– в нарушение ч.3 ст.123 ТК РФ в ходе проверки не предоставлены документы (уведомления) подтверждающие ознакомление работников под роспись, подтверждающие ознакомление работников Администрации сельского поселения о времени начала отпуска работника; 
	– в предоставленном графике отпусков Администрации на 2018 год (Унифицированная форма №Т-7) (ОКУД 0301020) установлены нарушения Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты, утвержденных постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 №1, а именно:
– не указывалось количество дополнительно оплачиваемых отпусков муниципальным служащим за выслугу лет, особые условия муниципальной службы;
– не указывалась фактическая дата отпуска;
– не отражались сведения о перенесении отпуска на другое время;
– отсутствует подпись руководителя кадровой службы;
– в графике отпусков отсутствуют сведения по 1 работнику (Пищенкову М.Л.), принятому на работу, согласно Распоряжения от 29.12.2017 №43-к, трудовой договор от 29.12.2017 №20, фактически отпуск предоставлен с 16.07.2018 года по 12.08.2018 года;
– не отражается соответствующая информация при замене части ежегодного отпуска денежной компенсацией (Журальской Н.А. выплачена компенсация за неиспользованный ежегодный оплачиваемый отпуск за 23 календарных дня и Мерзляковой Н.А. за 15 календарных дня, согласно Распоряжения                      от 29.08.2018 №43-к; Григорьеву В.В. выплачена компенсация                                  за неиспользованный ежегодный оплачиваемый отпуск за 15 календарных дней, согласно Распоряжения от 21.12.2018 №65-к). 
	В нарушение Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты, утвержденных Постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 №1, указанные сведения     и реквизиты Распоряжений о замене отпуска денежной компенсацией                    в проверяемом периоде в график отпусков Администрацией не вносились.	
	Проверкой установлено, что в нарушение нормы ст. 123 ТК РФ в 2018 году Администрацией сельского поселения допущено 4 случая                              (по 3-м работникам) несоблюдения графика отпусков.
	29. В нарушение ст. 22 ТК РФ работники Администрации                                не ознакомлены под роспись с принимаемыми локальными нормативными актами, непосредственно связанными с их трудовой деятельностью во всех предоставленных Администрацией сельского поселения Распоряжениях             «О выплатах в 2018г.», «О предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска», «Об установлении надбавок», «О поощрениях по результатам работы за 2018 год». Администрацией сельского поселения допущено                 70 фактов нарушения требований ст. 22 ТК РФ, не ознакомления под роспись с принимаемыми локальными нормативными актами, непосредственно связанными с трудовой деятельностью работников.
	30. Проверкой должностных инструкций работников Администрации сельского поселения установлено, что не разработана, не утверждена                    и  не предоставлена должностная инструкция:
	– по должности старшего инспектора по ведению первичного воинского учета (трудовой договор от 10.01.2012 б/н заключен с Мерзляковой Н.А.).
	В ходе проверки не предоставлены должностные инструкции                       на отдельных работников: уборщика служебных помещений (Андрюшкевич Н.С.), сторожа (Пищенкова М.Л.), сторожа (Семиной О.В.).
	Журнал учета должностных инструкций в сельском поселении                   не ведется, в ходе проверки не предоставлен. 
	31. Карточки-справки для регистрации справочных сведений                          о заработной плате работников Администрации поселения велись по форме 0504417 (Приложение № 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (с изменениями и дополнениями) (далее - Приказ Минфина России №52н).
	В нарушение Приказа Минфина России №52н в карточках-справках указывались не все предусмотренные унифицированной формой сведения:      об образовании, о количестве детей.
	32. В нарушение ч.2 ст.136 ТК РФ в проверяемом периоде                                  в Администрации сельского поселения форма расчетного листка не была утверждена.
	Второй расчетный листок подклеивается к карточке-справке (ф. 0504417), где предусмотрено место для подклейки расчетных листков. Данное требование в Администрации сельского поселения не выполнялось.
	33. Проверкой представленных инвентарных карточек ф. 0504031                      и ф. 0504032 выявлены следующие нарушения Инструкции №157н и Приказа №52н:
 	а) Инвентарные карточки не полностью заполнены, а именно: оборотная сторона карточек, в которой должна отражаться краткая индивидуальная характеристика объекта, перечень составляющих его предметов и его основные качественные и количественные показатели, а также важнейшие пристройки, приспособления и принадлежности на основании данных актов     и прилагаемой технической документации;
  	б) В нарушение п. 81 Приказа №52н не присвоен уникальный инвентарный порядковый номер всего 21 земельному участку в ф. 0504031.
	в) В заголовочной части инвентарных карточек учета нефинансовых активов не заполнено местонахождение объекта (адрес), что затрудняет работу, позволяющую идентифицировать расположение объекта учета. 
	34. В нарушение требований п.25 Инструкции №157-н Администрацией не соблюдена обязанность отражения в бюджетном учете и в бюджетной отчетности информации в денежном выражении, о состоянии всей совокупности активов муниципального образования, а именно 21 объекта автомобильных дорог, (зарегистрированных в 2015-2016 годах), расположенных на территории Новосельского сельского поселения.                      Все указанные объекты недвижимого имущества, согласно свидетельств             о праве собственности, следовало принять к бухгалтерскому учету по оценочной стоимости.
	35. Установленные требования «Положения о реализации учетной политики в Администрации Новосельского сельского поселения», утвержденного Распоряжением от 15.12.2017 №20-р, в проверяемом периоде не выполнялись:
	– нормы на расходы горюче-смазочных материалов не утверждены Распоряжением Главы муниципального образования Новосельского сельского поселения;
	– ежегодно Распоряжением Главы муниципального образования Новосельского сельского поселения не утвержден период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина. 
	36. Проверкой правильности оформления путевых листов за 2018 год установлены следующие нарушения Порядка заполнения Путевых листов          и их обязательные реквизиты, утвержденного Приказом Минтранса России     от 18.09.2008 №152 (далее – Приказ №152), ст. 9 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Федеральный закон №402-ФЗ), а именно:
	1) Отсутствует «номер путевого листа» при заполнении путевых листах за апрель – ноябрь 2018 года по автомобилю LADA 210740, государственный номерной знак К881КН67 (д. Касня) водителем Ивановым Д.В. (нарушен     п.п.1 п.3, п.12 Приказа №152).
 2) Отсутствуют путевые листы за январь 2018 года и декабрь 2018 года по автомобилю LADA 210740, не предоставленные водителем Ивановым Д.В. (нарушен п. 1, п. 2 ст. 9 Федерального закона № 402-ФЗ). 
	Отсутствуют путевые листы за декабрь 2018 года по автомобилю ВАЗ 21053, государственный номерной знак Р864ЕС67 (д. Новое село)                          не предоставленные водителем Мерзляковым В.В. (нарушен п.1, п.2 ст.9 Федерального закона №402-ФЗ).
	Согласно Пояснения, предоставленного Администрацией сельского поселения (вх. от 01.08.2019 №231-С) «документы на покупку бензина                  и путевые листы на автомашины ВАЗ 21053, (водитель Мерзляков В.В.)               и LADA 210740 (водитель Иванов Д.В.) за декабрь 2018 года сданы                          в бухгалтерию несвоевременно, поэтому поступление и списание бензина         за декабрь 2018 года проходит в январе 2019 года», для подтверждения предоставлены копии: товарных накладных; ведомостей на отпуск нефтепродуктов водителям Администрации с заправочных станций (АЗС №2 г. Вязьма и АЗС №4 д. Быково) за декабрь 2018 года и копии путевых листов за декабрь 2018 года.
3) В нарушение ст. 9 Федерального закона №402-ФЗ путевые листы             по автомобилю LADA 210740 водителем Ивановым Д.В. предоставлялись       не своевременно, а именно: за февраль 2018 года и март 2018 года предоставлены и находятся в бухгалтерских документах за июнь 2018 года;      за апрель 2018 года - ноябрь 2018 года предоставлены и находятся                             в бухгалтерских документах за декабрь 2018 года. 
Согласно Пояснения, предоставленного Администрацией сельского поселения (вх. от 15.07.2019 №224-С), «за не вовремя сданные путевые листы водителю Иванову Д.В. вынесено дисциплинарное взыскание в виде замечания».
4) В путевых листах не полностью заполнены сведения о собственнике (владельце) транспортного средства: 
– водителем Ивановым Д.В.  не заполнены сведения по Администрации Новосельского сельского поселения, как юридического лица, а именно местонахождение, номер телефона, основной государственный регистрационный номер юридического лица;
– водителем Мерзляковым В.В. не заполнены сведения по Администрации Новосельского сельского поселения, как юридического лица, а именно основной государственный регистрационный номер юридического лица.
5) В нарушение п.6 Приказ №152 в путевых листах отсутствуют сведения о транспортном средстве, а именно: тип транспортного средства (легковой автомобиль, грузовой автомобиль, автобус, троллейбус, трамвай), классность, регистрационный номер, серия, № - во всех путевых листах (водитель Мерзляков В.В. и водитель Иванов Д.В.);
– в отдельных путевых листах, а именно: адрес подачи (водитель Мерзляков В.В.), а также сведения о дате (число, месяц, год) и время (часы, минуты) выезда транспортного средства с места постоянной стоянки транспортного средства и его заезда на указанную стоянку (водитель Иванов Д.В. в путевых листах за февраль и март 2018 года).
6) Отсутствуют сведения о водителе во всех путевых листах (водитель Мерзляков В.В. и водитель Иванов Д.В.), а именно: 
– табельный номер водителя;
– сведения о проведении предрейсового и послерейсового медицинского осмотра водителя: дата (число, месяц, год) и время (часы, минуты) проведения предрейсового и послерейсового медицинского осмотра водителя,                     что является нарушением п.1 ст. ст. 20, 23 Закона № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» и п.7 Приказа №152). Данные о прохождении таких осмотров проставляются медицинским работником, проводившим соответствующий осмотр, и заверяются его штампом и подписью с указанием фамилии, имени и отчества (п.16 Приказа №152). В нарушение п.1.4. Типового положения Минздрава от 21.08.2003 №2510/9468-03-32 поселение                         не заключало договор с медицинским учреждением на услуги по проведению ежедневного медицинского осмотра.
	7) В нарушение Постановления Госкомстата России от 28.11.1997 №78 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету работы строительных машин и механизмов, работ в автомобильном транспорте» (далее - Постановления Госкомстата России от 28.11.1997 №78), в типовой межотраслевой форме №3 (ОКУД 0345001) путевых листов                   в проверяемом периоде:
 – отсутствует подпись и расшифровка подписи механика по реквизиту «Выезд разрешен», подпись механика и расшифровка подписи механика          по реквизиту «Автомобиль принял» во всех путевых листах;
	– не заполнена марка горючего и код во всех путевых листах (АИ-92), заполненных водителем Мерзляковым В.В.; в путевых листах, заполненных водителем Ивановым Д.В. указана марка горючего АИ–95,                                       что подтверждается товарными накладными, счетами-фактурами                             и ведомостями на отпуск нефтепродуктов водителям;
	– на оборотной стороне всех путевых листов не указано время выезда        в пункт назначения и возвращения.
	37. Проверкой правильности оформления Акта о списании материальных запасов (форма ОКУД 0504230) в проверяемом периоде установлены нарушения Приказа Минфина РФ от 30.03.2015 №52н:
	– в графе 4 «Норма расхода» Администрацией сельского поселения указывалось количество фактически израсходованного ГСМ (данный показатель отражается в графе 5), что не соответствует требованиям Приказа Минфина РФ от 30.03.2015 №52н.
	38. Собственники (владельцы) транспортных средств обязаны регистрировать оформленные путевые листы в журнале регистрации путевых листов (п. 17 Приказа №152).
	Ответственные за ведение журнала регистрации путевых листов Распоряжением Администрации не назначались.
	 В проверяемом периоде в Администрации сельского поселения велся «Журнал выдачи путевых листов», начатого с 11.01.2016 года. Фактически                в Администрации сельского поселения ведение журнала в проверяемом периоде осуществляла старший менеджер Новосад Г.В. (д. Новое село). «Журнал выдачи путевых листов» в д. Касня не велся.
	В журналах Администрации сельского поселения в 2018 году установлены нарушения Постановления Госкомстата России от 28.11.1997      №78, а именно:
– Администрацией в проверяемом периоде велся указанный выше журнал         не утвержденной формы; 
– на обложке «Журнала регистрации путевых листов», начатого с 01.11.2016 года, не указано наименование организации;
– не отражались сведения по кодам (форма по ОКУД, ОКПО); 
– отсутствует табельный номер водителя;
– отсутствуют подписи диспетчера и дата приемки путевого листа                            и документов от водителя; 	
– отсутствуют подписи бухгалтера и дата приемки путевого листа.
	В Администрации сельского поселения срок сдачи в бухгалтерию путевых листов в проверяемом периоде утвержден Распоряжением «Положение о реализации учетной политики в Администрации Новосельского сельского поселения» от 15.12.2017 №20-р, в соответствии с которым                     в Приложении №6 дата представления установлена – ежедневно                         или последнее число отчетного месяца.
	Таким образом, в проверяемом периоде в сельском поселении систематически допускались нарушения срока сдачи в бухгалтерию путевых листов, утвержденного Распоряжением «Положение о реализации учетной политики в Администрации Новосельского сельского поселения»                         от 15.12.2017 №20-р, а именно:
	– водителем Ивановым Д.В по автомобилю LADA 210740, (д. Касня) путевых листов за февраль - декабрь 2018 года, что подтверждается бухгалтерскими документами и пояснениями, предоставленными Администрацией сельского поселения (вх. от 15.07.2019 №224-С) – систематическое нарушение;
	– водителем Мерзляковым В.В. по автомобилю ВАЗ 21053, (д. Новое село) бухгалтерию путевых листов за декабрь 2018 года, что подтверждается пояснениями, предоставленными Администрацией сельского поселения        (вх. от 01.08.2019 №231-С) – разовое нарушение.
	Журнал учета дорожно-транспортных происшествий в проверяемом периоде Администрацией сельского поселения не велся, в ходе проверки          не предоставлен. 
	39. Установлены замечания к «Положению о реализации учетной политики в Администрации Новосельского сельского поселения», утвержденного Распоряжением от 15.12.2017 №20-р (далее – Положение           № 20-р):
	1) Своевременно не внесены изменения в п.2.5.1, п.5.1 Положения      №20-р, в котором делается ссылка на нормативный документ, утративший силу, в связи с вступлением в силу новых нормативных актов. 
	2) В п. 2.6.8. Положения №20-р дважды не верно указана ф.0504049 Авансового отчета, что не соответствует требованиям Приказа №52-н, следует указывать Авансовый отчет ф. 0504505.
	3) В п. 2.7.2. Положения № 20-р не верно указано наименование «Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы»                    ф. 0504421, что не соответствует требованиям Приказа №52-н, следует указывать Табель учета использования рабочего времени. 
	4) В п. 3.8. Положения № 20-р не определен перечень должностей                и работ, замещаемых или выполняемых работниками, с которыми должны быть заключены договора о полной индивидуальной  материальной ответственности в сельском поселении, в соответствии со ст. 244 ТК РФ              и Постановлением Минтруда России от 31.12.2002 №85.
	5) В приложении №6 (график документооборота) Положения                №20-р  содержится не полная информация, а именно:
– отсутствует информация о порядке предоставления учетных документов и отчетов, количестве экземпляров, сроках передачи в архив,          не указаны лица ответственные за хранение и передачу документов и отчетов в архив.
	6) В приложении №7 (перечень регистров бюджетного учета) Положения № 20-р содержатся не верные сведения в графе 2 «Код формы документа» (по 1 коду) и графе 3 «Наименование регистра»                                      (по 3 наименованиям регистра), что не соответствует требованиям Приказа Минфина РФ №52-н. 
	Из вышеизложенного следует, что при формировании Положения    №20-р не были учтены все особенности и требования действующего законодательства.
   	40. Установлены нарушения требований Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 года №191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной         и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», по результатам внешней проверки годового отчета         об исполнении бюджета Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области за 2018 год в соответствии с заключением Контрольно-ревизионной комиссией муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области   от 18.04.2019 года, а именно:
	а) не отражена информация об исполнителе (ФИО, должность) централизованной бухгалтерии, составившем бухгалтерскую отчетность             в Пояснительной записке (ф. 0503160) (нарушен п.152 Инструкции 191н);
	б) не отражена в разделе 2 Пояснительной записки (ф. 0503160) иная информация, в том числе: о мерах по повышению эффективности расходования бюджетных средств; о мерах       по повышению квалификации и переподготовке специалистов Администрации поселения; о ресурсах (численность работников, стоимость имущества, бюджетные расходы, объемы закупок и так далее), используемых для достижения показателей результативности деятельности субъекта бюджетной отчетности;                             о техническом состоянии, эффективности использования, обеспеченности субъекта бюджетной отчетности и его структурных подразделений основными фондами, основных мероприятиях по улучшению состояния и сохранности основных средств; характеристика комплектности, а также сведения                       о своевременности поступления материальных запасов (нарушен                    п.152 Инструкции 191н);
	в) при отсутствии расхождений по результатам инвентаризации, проведенной в целях подтверждения показателей годовой бюджетной отчетности, Таблица №6 не заполняется.	 
	В нарушение п.158 Инструкции №191н при отсутствии расхождений      по результатам инвентаризации, Таблица №6 к Пояснительной записки           (ф. 0503160) неправомерно заполнена;	
	г) в соответствии с пунктом 8 Инструкции №191н в разделе                             5 «Прочие вопросы деятельности субъекта бюджетной отчетности» Пояснительной записки (ф. 0503160) указаны формы бюджетной отчетности, которые не представлены, в связи с отсутствием числового значения,                      в том числе: неправомерно указана форма 0503182. Форма «Сведения                    о кассовом исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности» (код формы по ОКУД 0503182) исключена из состава предоставляемых форм, согласно Приказа Минфина России от 26.10.2012 №138н «О внесении изменений в приказ Минфина России от 28.12.2010 №191н»;
	д) в нарушение абзаца 11 пункта 10 Инструкции №191н и решения Совета депутатов Новосельского сельского поселения от 15.12.2017                №44 в кодовой зоне форм бюджетной отчетности после реквизита «дата» указан код субъекта бюджетной отчетности: ПБС - получатель бюджетных средств (администратор доходов бюджета, администратор источников финансирования дефицита бюджета), главный распорядитель (распорядитель) бюджетных средств как получатель бюджетных средств.
	Нарушения установлены в следующих отчетных формах: 0503110, 0503121, 0503123, 0503125, 0503128, 0503190, в которых неверно указан         код субъекта бюджетной отчетности: ПБС, следовало указывать код субъекта бюджетной отчетности: ГРБС.
	41. В результате внешней проверки годовой бюджетной отчетности установлены недостатки и нарушения при заполнении форм бюджетной отчетности:
	а) По дебиторской и кредиторской задолженности (ф. 0503169).
	В нарушение п.167 Приказа Минфина России от 28.12.2010 №191н, письма Министерства финансов Российской Федерации от 05.07.2012          №02-06-07/2561, отражение в сведениях по дебиторской и кредиторской задолженности на начало и на конец отчетного периода по доходам                       на основании данных годовой бюджетной отчетности за 2018 год, предоставленной Управлением Федеральной налоговой службы                             по Смоленской области (администратора доходов бюджета), не правомерно.      В Сведениях (ф. 0503169) отражены недостоверные данные,                                       не подтвержденные соответствующими регистрами бюджетного учета.
	б) Корректировка на эти же суммы, отраженные в отчете ф. 0503120 «Баланс исполнения бюджета» показателей дебиторской задолженности            по доходам (стр.550) и кредиторской задолженности, относительно                      по доходам (стр.470) на начало 2018 года и в отчете ф. 0503130 «Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета» (ф. 0503130) показателей дебиторской задолженности по доходам (стр.250) и кредиторской задолженности, относительно по доходам (стр.470) на начало 2018 года, является не правомерной.
	в) «Сведения об изменении остатков валюты баланса» (ф.0503173).
   В нарушение п.170 Приказа Минфина России от 28.12.2010 №191н            в Сведениях (ф. 0503173) сельского поселения не содержатся обобщенные        за отчетный период данные об изменении показателей на начало отчетного периода вступительного баланса главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета и баланса исполнения бюджета, а также иных отчетов (сведений), содержащих показатели на начало отчетного периода, а именно:
-  не отражены данные об изменении показателей на начало отчетного периода вступительного баланса, за счет корректировки показателей дебиторской задолженности по доходам и кредиторской задолженности, отраженные в отчетах ф. 0503169 «Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности» по сведениям Управления Федеральной налоговой службы    по Смоленской области.
	Таким образом, в нарушение п.170 Приказа Минфина России                       от 28.12.2010 №191н в Сведениях (ф. 0503173) отражены недостоверные данные.
		Проведенная внешняя проверка годовой бюджетной отчетности позволяет сделать вывод о её условной достоверности, как носителя информации о финансовой деятельности главного администратора бюджетных средств – Администрации Новосельского сельского поселения.
	42. Проверкой установлены нарушения Приказа №52н, Постановления Госкомстата России от 05.01.2004 №1, в части неприменения унифицированных форм первичных учетных документов и неверного                их заполнения, а именно:
– формы Приказа (распоряжения) «О приеме работника на работу (Унифицированная форма № Т-1) (ОКУД 0301001);
– формы Приказа (распоряжения) «О прекращении (расторжении) трудового договора с работником (увольнении)» (Унифицированная форма №Т-8) (ОКУД 0301006);
– формы штатного расписания – форма № Т-3 (ОКУД 0301017).
	43. Проверкой установлены нарушения п.11 Приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее - Приказ №157н), в части неверного оформления месячных бухгалтерских документов, предоставленных для проведения проверки (бухгалтерские документы сформированы в дела, однако листы не пронумерованы, не заверены печатью и подписью должностного лица). 
	44. В нарушение статей 10, 13 Федерального закона №402-ФЗ,                             п.10 и п.11 Приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н, Приказа Минфина России от 30.03.2015 №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (с изменениями и дополнениями) (далее -Приказ Минфина РФ №52-н) выявлены следующие нарушения:
- в «Журнале операций с безналичными денежными средствами»                          (ф. 0504071),  который применяется для учета движения средств на счетах (лицевых счетах), открытых учреждению для учета операций с безналичными средствами, ежемесячно в 2018 году не заполнялись сведения в графе                     5 «Наименование  показателя» и графе 6 «Содержание операции»,                       что  не соответствует требованиям Приказа №52-н. 
45. В нарушение п.4 Указания Банка России от 11.03.2014 №3210-У          «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее - Указания №3210-У) Распоряжение о возложении обязанностей кассира на старшего менеджера Богданову Г.В. не издавалось, в должностной инструкции старшего менеджера не установлены соответствующие должностные права и обязанности,                    с которыми кассир должен ознакомиться под роспись.
	46. Проверкой установлены нарушения  «Методических указаний                    по применению форм первичных учетных документов и формированию  регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями», утвержденных Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н по заполнению авансового отчета (ф. 0504505),       и нарушения Федерального закона №402 – ФЗ по оформлению и наличию документов, подтверждающих произведенные расходы, в течении всего проверяемого периода, а именно: 
	– не указано назначение аванса во всех авансовых отчетах проверяемого периода; текст назначения аванса должен однозначно показывать, на какие расходы в интересах Администрации сотрудник был уполномочен;
	– на лицевой стороне в авансовых отчетах не указывалось в приложении количество прилагаемых документов, на скольких листах;
	– на оборотной стороне авансовых отчетов в графе 4 «кому, за что               и по какому документу уплачено» фактически указывались: «покупка услуги» или «поступление товаро-материальных ценностей;
	– документы небольшого размера (чеки ККМ, билеты за проезд                     и другие), приложенные к Авансовому отчету, не наклеивались на лист формата А-4 и не нумеровались.
          Данные требования при заполнении авансовых отчетов                                      в Администрации не выполнялись.
	Таким образом, в сельском поселении в проверяемом периоде должным образом не осуществлялся контроль по заполнению авансовых отчетов подотчетными лицами.
47. В ходе проверки установлено расходование средств резервного фонда в 2018 году на цели (мероприятия), не предусмотренные п.6 Положения о резервном фонде Администрации Новосельского сельского поселения, утвержденного Постановлением Администрации Новосельского сельского поселения от 01.10.2017 №1, а именно:
– оказана материальная помощь физическим лицам в связи с трудной жизненной ситуацией в сумме 5700,00 рублей (Распоряжение №64/1-р                от 25.12.2018 – 3000,00 рублей и 2700,00 рублей). 
 	В «Отчете об использовании бюджетных ассигнований резервного фонда Администрации Новосельского сельского поселения», не указаны        (не раскрыты) критерии «трудной жизненной ситуацией» физического лица получившего материальную помощь за счет средств резервного фонда.
	Данные виды расходов не направлены на цели, фактором которых является непредвиденность, то есть не предусмотрены п. 6 Положения                от 01.10.2017 №1. 
	В нарушение ст. 34, ст. 81 БК РФ, п. 6 Положения от 01.10.2017 №1           из средств резервного фонда, предусмотренных в расходной части бюджета сельского поселения, израсходованы денежные средства, направленные            на цели, не предусмотренные Положением, в сумме 5700,00 рублей,                   что является неэффективным использованием бюджетных средств сельского поселения. 
	48. В отчете об использовании бюджетных ассигнований дорожного фонда за 2018 год отражены показатели по доходам и расходам дорожного фонда, соответствующие показателям, утвержденным Решением о бюджете                   и фактическим показателям, которые подтверждены формами бюджетной отчетности.
	Все данные в отчете об использовании бюджетных ассигнований дорожного фонда   за 2018 год, включая бюджетные ассигнования дорожного фонда, неиспользованные на конец отчетного периода в сумме 370686,22 рублей, отражены верно.

С целью оперативного принятия мер по результатам контрольного мероприятия и устранению выявленных в ходе проверки нарушений Контрольно-ревизионной комиссией муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области предложено:

	1. Направить Отчет о результатах проведения контрольного мероприятия «Организация и осуществление контроля за законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств бюджета Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области и контроль за соблюдением установленного порядка управления            и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности сельского поселения за 2018 год»  для сведения Вяземскому районному Совету депутатов и Совету депутатов Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области.   
	2. Совету депутатов Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области предложить:
	 2.1. Рассмотреть материалы контрольного мероприятия  и принять меры по устранению нарушений и недостатков.
 2.2. Усилить финансово-хозяйственный контроль за работой Администрации при администрировании доходов и расходовании средств бюджета сельского поселения. 
	  2.3. Осуществить надлежащий контроль по мероприятиям Администрации, направленным на устранение нарушений, установленных проверкой и недопущению их в дальнейшей работе. 
	 3. Администрации Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области предложить:
	3.1. Рассмотреть материалы контрольного мероприятия, принять меры по устранению нарушений и недостатков, выявленных проверкой. 
	3.2. В соответствии с требованиями Федерального закона от 25.12.2008 №294 – ФЗ (с изменениями) Администрации сельского поселения назначить ответственного по ведению и заполнению Журнала учета проверок                         и осуществлять действенный контроль за ведением и своевременным заполнением Журнала учета проверок.
 	3.3. Разработать и утвердить нормативные правовые акты, определяющие положения и порядки при организации и осуществлении бюджетного процесса в соответствии с действующим законодательством:
	– в соответствии с требованиями статьи 219.1 БК РФ, порядок составления и ведения бюджетных росписей главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств; 
	– в соответствии с требованиями статьи 219.2 БК РФ, порядок исполнения бюджета по источникам финансирования дефицита бюджета осуществляемых главными администраторами, администраторами источников финансирования дефицита бюджета в соответствии со сводной бюджетной росписью; 
	– в соответствии с п.1 ст. 264.4 БК РФ Порядок проведения внешней проверки годового отчета об исполнении бюджета Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области;
	– в соответствии с п.1 ст. 264.5 БК РФ Порядок представления, рассмотрения и утверждения годового отчета об исполнении бюджета Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области.
	3.4. В соответствии со ст. 38 Устава, Администрации Новосельского сельского поселения необходимо отменить действие Постановлений Администрации Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области «О признании утратившими силу некоторых правовых актов», а именно: 
– Постановление Администрации от 29.12.2018 №141;
– Постановление Администрации от 29.12.2018 №142;
– Постановление Администрации от 29.12.2018 №143;
– Постановление Администрации от 29.12.2018 №145;
– Постановление Администрации от 29.12.2018 №146;
– Постановление Администрации от 29.12.2018 №147.
В соответствии со ст. 38 Устава Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области в дальнейшей работе                                      в Постановлениях Администрации сельского поселения в краткой преамбуле необходимо ссылаться на нормативный правовой акт, являющийся основанием издания Постановлений Администрации Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области.
	3.5. В соответствии с требованиями ст. 22, 68 ТК РФ, п.1 и п.3 ст.38 Устава сельского поселения в распорядительных документах Администрации сельского поселения по оплате труда:
– в основаниях выплат работников указывать действующие законодательные акты на выплату ежемесячного денежного поощрения муниципальным служащим;
– указывать в краткой преамбуле основания выплат – ссылки на нормативные правовые акты в распоряжениях «О выплатах», «О предоставлении отпуска без сохранения заработной платы», «О предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска», «О приеме на работу», «О премировании работников по итогам работы»;
– знакомить работников Администрации с распоряжениями «О приеме              на работу» и другими распорядительными документами по оплате труда.
	3.6. В соответствии с требованиями ст. 22, ст. 68 ТК РФ, п 2.5 и п.3.2.11 Правил внутреннего трудового распорядка Администрации сельского поселения осуществлять ознакомление работников Администрации                   под роспись с Уставом, правилами внутреннего трудового распорядка                   и иными локальными нормативными актами, непосредственно связанными       с их трудовой деятельностью. 
	Предоставить в КРК копии ознакомительных листов с подписью работников и датой ознакомления, подтверждающие ознакомление работников Администрации сельского поселения с локальными документами. 
	3.7. В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ        » (с изменениями                                     и дополнениями) и Приложения №1 к Регламенту информационного наполнения официального сайта, утвержденного Постановлением Администрации от 13.12.2013 №80, Администрации Новосельского сельского поселения в полном объеме обеспечить информационную открытость                    и доступность, разместить отсутствующую информацию и документы                на официальном сайте Администрации в сети Интернет.
3.8. На основании ст. 179 БК РФ и п 5.1 «Порядка формирования, разработки и утверждения муниципальных программ муниципального образования Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области», утвержденного Постановлением Администрации Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области от 19.04.2016 №220, Администрации сельского поселения муниципальные программы необходимо привести в соответствие с решением об исполнении бюджета сельского поселения за 2018 год, а именно:
– внести изменения в муниципальные программы поселения нормативными правовыми актами (постановлениями);
	– внести изменения в паспорта муниципальных программ сельского поселения на основании принятого решения об исполнении бюджета сельского поселения за 2018 год.
	3.9. Полномочие по присвоению адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, осуществлять Администрацией сельского поселения на должном уровне.
 	В соответствии с п.3.1 Правил учета объектов муниципальной собственности Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области и ведения реестра муниципальной собственности, утвержденных Решением Совета депутатов от 29.05.2018 №19 объекты жилищного фонда в реестрах объектов муниципального имущества указывать с полным адресом (населенный пункт, улица, дом, квартира (при наличии)) для однозначного определения и отличия от других объектов.
	3.10. Организовать надлежащий учет муниципального имущества               и имущества казны. 
	Ведение реестра муниципального имущества, находящегося на балансе Администрации сельского поселения осуществлять достоверно,                                в соответствии с требованиями «Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», утвержденного Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации       от 30.08.2011 №424, с заполнением всех обязательных реквизитов реестра.
	 3.11. Привести в соответствие реестр объектов муниципальной собственности сельского поселения. Внести корректировки в Реестр объектов муниципальной собственности сельского поселения и имущества, входящего в муниципальную казну сельского поселения, внести в реестр муниципального имущества сведения по 241 объекту муниципального имущества по состоянию на 01.01.2019 года; внести сведения по объектам муниципального имущества в рамках законодательства о приватизации. 
	Реестр муниципальной собственности со сведениями по состоянию          на 01.01.2019 года предоставить в Контрольно-ревизионную комиссию.
	3.12. Не допускать нарушений требований статьи 34 БК РФ                           по неэффективному использованию средств бюджета сельского поселения         в части:
	– оплаты штрафов, пени;
	– оплаты взносов на капитальный ремонт за приватизированные физическими лицами квартиры;
	– сверхнормативных выплат по фонду оплаты труда.
	3.13. В соответствии со ст. 1 Федерального закона от 13.07.2015 №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», статьи 131 ГК РФ,  Администрации сельского поселения осуществить регистрацию прав                  31 объекта муниципальной собственности, подлежащих государственной регистрации, включая:
- недвижимое имущество (нежилые здания – 3 объекта);
- объекты инженерной инфраструктуры (сооружения) – 29 объектов,
 	- объекты муниципального жилищного фонда, подлежащие государственной регистрации. 
	Администрации сельского поселения необходимо провести: 
	- инвентаризацию объектов муниципального жилищного фонда, присвоить адреса в полном объеме объектам адресации жилищного фонда,          с учетом объектов жилых помещений (квартир и домов), приватизированных физическими лицами;
	- инвентаризацию недвижимого имущества и определить фактическое наличие объектов инженерной инфраструктуры.
	3.14. Осуществить списание экскаватора ЭО 3323 (1995 года выпуска), находящегося в нерабочем состоянии, с оформлением всех обязательных документов.
	3.15. Администрации сельского поселения с целью улучшения организации управления муниципальным имуществом следует устранить недостатки в нормативном регулировании имущества муниципальной казны, предусмотрев передачу муниципального имущества, не закрепленного               за муниципальными предприятиями и учреждениями, в состав муниципальной казны сельского поселения в полном размере, согласно           п.3 ст. 215 ГК РФ на основании нормативно-правового акта Администрации, в соответствии с п.1.3 Положения о муниципальной казне от 10.04.2013 №10.
	 3.16. 	В договорах о передаче в аренду недвижимого имущества, являющегося муниципальной собственностью предусмотреть:
	– «Ответственность Арендатора» при несвоевременном внесении арендной платы за пользование муниципальным имуществом, в виде начисления пени с указанием процентов за каждый день просрочки. 
	– Расчет арендной платы осуществлять в соответствии с требованиями статьи 17.1 Федерального закона №135-ФЗ «О защите конкуренции», приказа Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67, Порядка определения арендной платы за пользование объектами муниципальной собственности Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области, утвержденного Постановлением Администрации              от 12.07.2018 №61 с учетом уровня инфляции.
	Не допускать при заключении договоров аренды нарушений законодательных актов. 
	Копии вновь заключенных договоров аренды или дополнительных соглашений к ним, предусматривающие необходимые изменения к договорам аренды, предоставить в КРК.
	 3.17. Ежегодно осуществлять сверки расчетов с арендаторами. 	Проводить претензионную и исковую работу по каждому заключенному договору о передаче в аренду недвижимого имущества, являющегося муниципальной собственностью, при несвоевременном внесении арендаторами арендных платежей. При нарушении условий, установленных договорами аренды, своевременно начислять и предъявлять арендатору пени за несвоевременное внесение им арендных платежей, своевременно предъявлять письменные претензии о нарушении договорных обязательств     по оплате за арендованное имущество.	 
	3.18. Осуществлять администрирование доходов, полученных                     от использования муниципального имущества, в соответствии                                     с установленными требованиями. В бухгалтерском учете суммы обязательств арендаторов по договорам аренды начислять ежемесячно, в соответствии             с заключенными договорами аренды муниципального имущества.
	3.19. Осуществлять действенный контроль за:
	– проведением обязательной оценки передаваемых в аренду объектов муниципальной собственности; 
	– своевременным поступлением арендной платы муниципального имущества (сроками внесения арендной платы) и надлежащим исполнением обязательств арендаторами;
	– за правильностью оформления договоров по передаче в аренду недвижимого имущества, являющегося муниципальной собственностью;
	– за эффективным использованием переданного в безвозмездное пользование муниципального имущества;
	– увеличить доходы от использования имущества, в том числе на основе решения вопросов по оформлению права собственности на имущество по его объективной оценки.
	3.20. Привести в соответствие с требованиями статей 57, 65, 68 ТК РФ, ч. 3 ст. 16 Закона №25-ФЗ, п.2.9, п.2.10, п.4.1.13 Правил внутреннего трудового распорядка Администрации сельского поселения, утвержденных Постановлением Администрации сельского поселения от 28.03.2018 №17,  личные дела сотрудников Администрации  сельского поселения на наличие:
– Решения Совета депутатов Новосельского сельского поселения об избрании Главы муниципального образования;
– Распоряжений о назначении на должность муниципальной службы;
– Распоряжений о приеме на работу;
– ИНН;
– страховых свидетельств государственного пенсионного страхования;
– документов воинского учета;
– заключений медицинской организации об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу.
	В трудовых книжках проверить наличие и правильность записи о приеме на работу в Новосельское сельское поселение.
	3.21. В соответствии с требованиями ст. 57 ТК РФ отражать в трудовых договорах, следующее:
	а) обязательное условие: «место работы» работников;
	б) обязательное условие: «об оплате труда», а именно заключать дополнительные соглашения к трудовым договорам работников Администрации сельского поселения при изменении оплаты труда, согласно утверждаемых новых штатных расписаний;
	в) трудовые договора муниципальных служащих (Григорьева В.В.               и Гушан С.А.), привести в соответствие с требованиями п.9 ст.16 Федерального закона от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе                в Российской Федерации», указывая по тексту трудовых договоров «муниципальный служащий»; отражать особенности, предусмотренные Федеральным законом от 02.03.2007 №25-ФЗ, в части условий оплаты труда, режима рабочего времени, времени отдыха, предоставления отпуска (основного, дополнительного отпуска за выслугу лет) и другие особенности, которые фактически не отражены в трудовых договорах указанных муниципальных служащих.
	3.22. 	Администрации сельского поселения необходимо выполнить требования ст. 65 ТК РФ, ст. 9 Федерального закона от 02.03.2007 №25-ФЗ,       п. 2.1 «Должностной инструкции специалиста 1 категории Администрации Новосельского сельского поселения» на соответствие квалификационным требованиям замещаемой должности муниципальной службы, в отношении работника, имеющего аттестат о среднем (полном) общем образовании, замещающему должность муниципальной службы.
	3.23. В соответствии с Постановлением Госкомстата России                          от 05.01.2004 №1, применять унифицированные формы первичной учетной документации по учету труда и его оплаты, заполняя все обязательные реквизиты и сведения, а именно:
	а) Приказ (распоряжение) «О приеме работника на работу» (Унифицированная форма № Т-1) (ОКУД 0301001);
	б) Приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) трудового договора с работником (увольнении) (Унифицированная форма №Т-8) (ОКУД 0301006); 
	в) форму штатного расписания – форма № Т-3 (ОКУД 0301017),                   в графе штатного расписания «Утверждено» указывать «штат в количестве сколько единиц» и другие обязательные сведения.
	3.24. В целях обеспечения учета рабочего времени и во исполнение           ч.4 ст.91 ТК РФ издать Распоряжение о назначении лица, ответственного            за ведение табеля учета использования рабочего времени в Администрации сельского поселения. Копию Распоряжения предоставить в КРК.
	3.25.  Назначить ответственного работника за ведение табеля учета использования рабочего времени в Администрации сельского поселения. Копию Распоряжения предоставить в КРК.
	3.26. Не допускать случаев нарушений Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 № 52н, при заполнении Табеля учета использования рабочего времени (ф. 0504421), заполняя его в полном объеме, включая совместителей; подписи исполнителя; правильно указывая должности работников.
	3.27. Не допускать нарушений установленного срока выплат при увольнении работников Администрации. 
	3.28. Оплату отпускных производить не позднее чем за три дня до начала отпуска, в соответствии с ч. 9 ст. 136 ТК РФ.  Не допускать нарушений установленного срока выплаты отпускных.
	3.29. Договора подряда оформлять в соответствии с установленными требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (п.1 ст.422, абз.2 п.1 ст.432 ГК РФ и п.1 ст.703, ст. 705, ст. 720, ст. 723   ГК РФ) и п.п.6 п.2 ст.9 и п.п.7 п.4 ст.10 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 №402-ФЗ.
	Усилить контроль за правильностью оформления договоров подряда и актов выполненных работ по заключенным договорам подряда с физическими лицами.
	3.30. Не допускать нарушений ст. 123 ТК РФ - несоблюдения графика отпусков. 
   	3.31. График отпусков вести в соответствии с требованиями ч.1 ст. 122, ч.1 ст.123, ст. 124 ТК РФ, Указаний, утвержденных Постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 № 1.
	3.32. В соответствии со ст. 22 ТК РФ работников Администрации                                необходимо знакомить под роспись с принимаемыми локальными нормативными актами, непосредственно связанными с их трудовой деятельностью, в том числе в Распоряжениях «О выплатах»,                                     «О предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска», «Об установлении надбавок», «О поощрениях по результатам работы». 
	3.33. Разработать, утвердить и предоставить копию в КРК должностную инструкцию: по должности старшего инспектора по ведению первичного воинского учета.
	Ознакомить с должностными инструкциями отдельных работников: уборщика служебных помещений (Андрюшкевич Н.С.), сторожа (Пищенкова М.Л.), сторожа (Семиной О.В.). Копии должностных инструкций предоставить в КРК.
	Вести Журнал учета должностных инструкций в сельском поселении,                копию предоставить в КРК. 
	3.34. В Карточках-справках для регистрации справочных сведений             о заработной плате указывать все предусмотренные унифицированной формой (ф. 0504417) сведения работников, в соответствии с требованиями Приказа Минфина России № 52н.
	3.35. Утвердить форму расчетного листка Главой муниципального образования (работодателем), подклеивать их к карточкам-справкам                   по каждому работнику, согласно требований трудового законодательства     (ч.1, 2 ст. 136 ТК РФ). Копию Распоряжения предоставить в КРК.
	 3.36. Вести инвентарные карточки учета нефинансовых активов (ОКУД 0504031) в соответствии с требованиями Приказа Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н, полностью заполняя все реквизиты, а именно:
	а) заполнять оборотную сторону карточек, в которой должна отражаться краткая индивидуальная характеристика объекта, перечень составляющих     его предметов и его основные качественные и количественные показатели,         а также важнейшие пристройки, приспособления и принадлежности                     на основании данных актов     и прилагаемой технической документации;
  	б) присвоить уникальный инвентарный порядковый номер                             21 земельному участку в ф. 0504031;
	в) в заголовочной части инвентарных карточек учета нефинансовых активов заполнить местонахождение объектов. 
	3.37. Принять к бухгалтерскому учету по оценочной стоимости                все безвозмездно полученное Администрацией имущество - объекты нефинансового актива, а именно 21 объект инфраструктуры - автомобильных дорог, по которым зарегистрировано право собственности, правообладателем которых является муниципальное образование - Новосельское сельское поселение, на основании свидетельств о государственной регистрации права Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра      и картографии по Смоленской области. 
	3.38. Выполнять установленные требования «Положения о реализации учетной политики в Администрации Новосельского сельского поселения», утвержденного Распоряжением от 15.12.2017 №20-р, а именно:
	– утвердить нормы на расходы горюче-смазочных материалов;
	– ежегодно утверждать период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величину. 
	Руководству Администрации сельского поселения необходимо усилить контроль по разработке и утверждению норм на расходы горюче-смазочных материалов легковых автомобилей, периода применения зимней надбавки          к нормам расхода ГСМ и ее величины, работе водителей и служебных легковых автомобилей.
	3.39. Заполнение путевых листов производить в строгом соответствии     с установленными требованиями Приказа Министерства транспорта Российской Федерации от 18.09.2008 №152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов». Предоставить копии путевых листов за месяц 2019 года в КРК.
	3.40. Журнал регистрации путевых листов вести в соответствии                    с требованиями п. 17 Приказа №152 и Постановления Госкомстата России           от 28.11.1997  №78. 
	3.41. Назначить ответственных за ведение журнала регистрации путевых листов Распоряжением Администрации по 2 легковым служебным автомобилям (д. Новое село и д. Касня).
	3.42. Заключить договор с медицинским учреждением по организации предрейсового медицинского осмотра водителя и предоставить копию в КРК.
	3.43. Завести Журнал учета дорожно-транспортных происшествий. 
	3.44. Привести Положение о реализации учетной политики                               в соответствии с требованиями действующих законодательных                                   и нормативных документов. 
   В соответствии со ст. 160.1 БК РФ, Инструкцией №157н, внести изменение: «Учет поступлений в бюджет поселения, по которым                             за поселением в качестве администратора доходов бюджета поселения, согласно действующему законодательству, закреплены источники доходов бюджета, осуществляется по методу начисления. Учет поступлений в бюджет поселения, администрируемых федеральными органами государственной власти Российской Федерации, осуществляется в объеме кассовых поступлений». 
	Копию изменений в Положение о реализации учетной политики предоставить в КРК.
   	3.45. Годовой отчет об исполнении бюджета Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области составлять с учетом требований Приказа Министерства финансов Российской Федерации                  от 28.12.2010 года №191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности      об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации». 
		Не допускать нарушений, указанных в заключении Контрольно-ревизионной комиссией по результатам внешней проверки годового отчета       об исполнении бюджета Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области за 2018 год от 18.04.2019 года. 
	Администрации Новосельского сельского поселения, как носителя информации о финансовой деятельности главного администратора бюджетных средств, при заполнении форм годовой бюджетной отчетности      не допускать недостоверного отражения данных по дебиторской                               и кредиторской задолженности (ф. 0503169), не подтвержденных соответствующими регистрами бюджетного учета. 	
	3.46. Оформлять месячные бухгалтерские документы в соответствии         с требованиями п.11 Приказа №157н (бухгалтерские документы сформированные в дела, листы пронумеровывать, заверять печатью                       и подписью должностного лица). 
	3.47. В Журнале операций с безналичными денежными средствами                          (ф. 0504071) полностью заполнять все сведения (графу 5 «Наименование  показателя» и графу 6 «Содержание операции»). 
	3.48. В соответствии с требованиями п.4 Указаний Банка России                 от 11.03.14 № 3210-У работника, на которого возложены обязанности кассира (Богданову Г.В.), ознакомить с должностными правами и обязанностями кассира под роспись. 
	Не допускать в дальнейшем нарушений требований п.4 Указаний Банка России от 11.03.14 № 3210-У.
	3.49. Не допускать нарушений в оформлении авансовых отчетов               (ф. 0504505) и документов, подтверждающих произведенные расходы,               их оформление осуществлять в соответствии с требованиями Приказа Минфина РФ от 30.03.2015 №52н и Федерального закона от 06.12.2011      №402-ФЗ «О бухгалтерском учете». Осуществлять должным образом контроль по заполнению авансовых отчетов подотчетными лицами. 
	3.50. Ввести в обязанности старшего менеджера (главного бухгалтера) ежемесячно осуществлять проверку: 
- правильности начисления арендных платежей арендаторам;
- правильности заполнения авансовых отчетов; 
- правильности оформленных первичных документов, предоставленных подотчетными лицами к авансовым отчетам; 
-  правильности заполнения путевых листов.	
	3.51. По результатам проверки «Отчета об использовании бюджетных ассигнований резервного фонда Администрации Новосельского сельского поселения», правомерности выделения и расходования средств из резервного фонда, предлагается:
	– предусмотреть в Положении о резервном фонде Администрации Новосельского сельского поселения по каждому виду разовой материальной помощи конкретные критерии, раскрыть понятие «трудной жизненной ситуации» физического лица получившего материальную помощь за счет средств резервного фонда и перечень подтверждающих документов (справок), необходимых для предоставления в Администрацию сельского поселения (при выплате материальной помощи по случаю пожара, смерти родственника и другим непредвиденным обстоятельствам);
– предусмотреть в Положении выплаты разовой материальной помощи (поощрения) гражданам не только связанные с «круглыми юбилейными датами», но и с иными юбилейными датами;
	– не осуществлять за счет финансирования резервного фонда проведение ежегодных традиционных культурно-досуговых мероприятий     (празднования посвященные «Дню села», 9 мая, «Последний звонок»,           «Дня знаний», «Новогодним и Рождественским празднованиям»), данные виды расходов не являются непредвиденными.
	Не допускать неэффективного использования бюджетных средств сельского поселения из средств резервного фонда на расходование денежных средств, направленных на цели, не предусмотренные Положением о резервном фонде Администрации Новосельского сельского поселения (ст.34 БК РФ).
	3.52. Предоставлять в составе годовой отчетности «Отчет                               об использовании бюджетных ассигнований дорожного фонда».
	Осуществлять контроль за целевым и эффективным использованием средств дорожного фонда, включая бюджетные ассигнования дорожного фонда, неиспользованные на конец отчетного периода.
	3.53. Разработать конкретный план мероприятий по каждому пункту нарушений и недостатков, указанных в Акте, направленных на исключение возможности их возникновения в дальнейшей деятельности Администрации сельского поселения. 
	3.54. Осуществить устранение нарушений, установленных проверкой.
	Не допускать подобные нарушения в дальнейшей работе Администрации Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области.          
	3.55. В срок до 20.09.2019 года предоставить информацию                            по результатам устранения выявленных нарушений и принятых мерах                по результатам рассмотрения Акта контрольного мероприятия (с приложением копий подтверждающих документов) в Контрольно-ревизионную комиссию муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области.
	Перечень оформленных актов: Акт проведения контрольного мероприятия «Организация и осуществление контроля за законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств бюджета Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области и контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности сельского поселения за 2018 год» от 12.08.2019 года подписан Главой муниципального образования Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области без возражений и возвращен в установленный срок.
 	
В связи с отсутствием грубых нарушений в работе Администрации Новосельского сельского поселения Вяземского района Смоленской области   представление Контрольно-ревизионной комиссией муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области не направлялось.

Инспектор Контрольно-ревизионной 
комиссии муниципального образования 
«Вяземский район» Смоленской области                                 И.Н. Шулякова 
